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1. ACCESO A LA APLICACION  
  

Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción.  

  

 
  

Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:  

 
  

  

  
  
Haga clic en el botón Entrar y seleccione Gestión_oferta   
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2. ACCESO A LA LICITACION  

 
Haga clic en el vínculo a la licitación para la que desee presentar oferta, la licitación cambiará 

de color y se abrirá la siguiente ventana  
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3. LECTURA Y DESCARGA DE DOCUMENTOS  
  

Haga clic en la pestaña: Notas y anexos para verificar si el comprador ha añadido 

anexos, en este apartado es donde los compradores suelen incluir documentos como: los 

pliegos de condiciones y la documentación básica de la licitación.   
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Para su descarga debemos clicar en el campo “Descripción”.   

 
  

Haga clic en el botón Abrir  y podrá visualizar y/o guardar los documentos.  
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4. CARGA OFERTAS TECNICO ECONÓMICAS  
  

 
  

Se abrirá la siguiente pantalla con las condiciones de uso de la herramienta, que debe leer 

atentamente antes de aceptar:  

 
Haga clic en el botón OK .  

  

A continuación, se abrirá la ventana de crear oferta  

Haga clic en la etiqueta    
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 A continuación, se abre la ventana y se busca el archivo pinchando en: examinar  

 
Seleccionar el archivo a adjuntar y posteriormente pinchar en: abrir para poder incluirlo  

  

  
  
De berá acceder a la pestaña:  notas y anexos   

  

  
  
Se debe pinchar en:  añadir anexo      
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El archivo queda incluido como se muestra a continuación:  

 

Si el documento a anexar es un documento técnico es necesario marcar la opción: documento 
técnico  

  

 
  

Nota:   

  

  
  

  

  
  

  
  

A continuación, pulsar: OK    
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También se puede indicar que el documento anexado es de tipo técnico una vez 

anexado el documento a la oferta.  

  

  

Ir al documento cargado y marcar la opción: Documento Técnico  

  

 
  

Nota: En el caso de no marcar ningún documento como técnico, el sistema no dejara enviar la 

oferta técnico económica hasta que no sea marcada, al menos un documento, la opción de 
documento técnico  

  

El error que aparecerá será: “debe marcar al menos uno de los anexos como técnico”  
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5. ENVÍO DE OFERTAS TECNICO ECONÓMICAS  
   

Para cerrar el proceso de presentación de oferta, ésta debe enviarse pulsando en el botón 

“Enviar”.   

 
Las ofertas pueden grabarse antes de ser enviadas en el caso de que no haya tenido tiempo de 

completarla o desee repasarla previamente a enviarla pero debe tener en cuenta que la oferta 
no se emitirá hasta que no la envíe.   

  

IMPORTANTE: Recuerde que cuando usted graba una oferta, ésta queda retenida y, por tanto, 
no enviada.   
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La oferta No llegará al comprador hasta que usted no pulse “tratar” y la vuelva a “Enviar”  
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