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W 1 INVITACION A LA LICITACION
REFPSJOL

El proceso de presentacién de oferta comienza con la invitacion a la licitacion. El
comprador incluye a los licitantes y publica la peticién de oferta. En el momento de la

publicacion los licitantes recibiran un email (*) con el siguiente contenido:

(*) Direccion de email que figura en sus datos de registro en los sistemas de Repsol

Sefior Proveedor,
Por medio de la presente invitamos a su empresa a participar en la siguiente licitacion:

NOMBRE LICITACION - n®:8100XXXXXX

Plazo limite para presentacion de la oferta: Fecha limite Le

recordamos que su usuario es: PXXXXXX.

Si no desea presentar oferta, le pedimos que, por favor, ingrese en la herramienta, acceda a la
licitacion y pulse 'No participar'.

LOS NAVEGADORES COMPATIBLES SON:

- En ofertas econdémicas: Internet Explorer versiones 8 y 11 y Google Chrome
- En ofertas técnicas: Internet Explorer versiones 8 y 11

Utilice el siguiente enlace para acceder a la aplicacion: http://extranet.repsol.com

Si no recuerda la contrasefia, puede solicitar una nueva clicando en ";has olvidado tu
contrasefia", en la pantalla de log in, o bien contactar con el equipo de soporte (ver informacion
de contacto en la parte inferior de este correo).

Por favor, recuerde que toda la informacién relacionada con esta peticion de oferta debe ser
presentada a través de la herramienta electronica de peticion de ofertas.

Asunto: NOMBRE LICITACION
DD/MM/AAAA

MENSAJE AL PROVEEDOR
Texto insertado por el comprador (no es obligatorio)

Por favor, lea atentamente el manual de usuario para la presentacion de ofertas. Acceso:

https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml

INFORMACION IMPORTANTE
1. Recuerde acceder a la pestafia de "notas y anexos" para realizar las siguientes acciones:

- Visualizar los documentos de la licitacion.
- Presentar su oferta adjuntando los archivos que considere necesarios.
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Para remitir su oferta debe anexar los archivos que considere necesarios y
ejecutar los siguientes pasos: grabar, tratar y enviar.

3. Le recomendamos que el tamafio de cada archivo anexado no supere 10MB, de cara a
optimizar el rendimiento del sistema.

4. Si no desea presentar oferta, por favor, ingrese en la herramienta, acceda a la licitacion
y pulse 'No participar'.

5. Para conocer las condiciones generales de compra y contratacion de Repsol, de
obligado cumplimiento para los proveedores invitados, pulse en el siguiente enlace:

https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml

6. Soporte para la Herramienta: si tiene alguna duda o incidencia durante la utilizacion de este
sistema, se puede dirigir al equipo de soporte SAC PROVEEDORES.

Teléfonos de contacto por paises:

- Angola: +244 2-2642-7849

- Bolivia: +591 3-36-60549 - Brasil: +55 21-25597200
- Colombia: +57 1-7-05-19-86

- Ecuador: +593 22-976-610

- Espafia: 902-18-1993

- EE.UU.: +1-832-442-1198

- Per(; +51 1-5172040

- Portugal: +351 213-119-148

- Trinidad y Tobago: +1 868-623-1770 (int.66300)
- Venezuela: +58 281-500-4997

- Otros: +34 913387243

Atentamente,

REPSOL

2. ACCESO A LA APLICACION.

A través del enlace http://extranet.repsol.com que viene indicado en el email de invitacién se
accede a la aplicacion de Repsol para presentacion de ofertas.

Para acceder al sistema, el proveedor debe escribir su cddigo de usuario, contraseia y pinchar
en el botén “Acceder”
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REPSJFOL
o |nicia sesion con tus
et credenciales corporativas
REPSFOL
USUARID
CONTRASERNA
Cambiar contrasefia | ¢Has olvidado tu contrasefia?

Si los datos son correctos le aparecera la siguiente pantalla:

(v) Aplicaciones y enlaces -
o Geation_Usuarios 9 Gestion_aferta Q Gestion_ofertas_Ayuda

Connected 1o Smadcavpnll
This product is licensed from F5 Networks, © 1999-2016 F5 Networks, All rights reserved.

Para acceder a sus licitaciones tiene que pinchar sobre el enlace:
Gestion_oferta

La primera vez que se le da de alta en Repsol recibird en su buzén un correo electrénico con su
cddigo de usuario y un enlace para que introduzca una contrasefia inicial.

Si no localiza el correo o ha olvidado la contrasefa, puede solicitar un cambio de contrasena
siguiendo los siguientes pasos:

- Pulse en “éhas olvidado tu contrasena”.
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REPJOL

il
W credenciales corporativas
REPSOL

Inicia sesion con tus

USUARIO

CONTRASENA

Cambiar contrasefia | ¢Has olvidado tu contrasefia?

A continuacion, sale la siguiente pantalla Se tiene que rellenar el campo
usuario y enviar la solicitud.

‘r Olvidaste la contrasefa

REFJOL
(1) @ ®
SOLICITAR VALIDAR RESET
USUARIO

» |

Atras

)

Finalmente se muestra una Ultima pantalla indicando que se recibira un

mail con las instrucciones a seguir para el restablecimiento de la
contrasefia
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‘-‘ Olvidaste la contrasena
REPSOL

-

Repsol 2018

- Una vez cambiada, vuelva a la pantalla inicial e introddzcalos.

Si su direccién de correo ha cambiado y se sabe su usuario y contraseiia puede acceder a
cambiarse sus datos de la siguiente manera:

1.- Introduzca usuario, contrasefia y de al botdn de acceder:

_=nillh Inicia sesion con tus
- credenciales corporativas
REFIOL

UsuARIO

CONTRASENA

Cambiar contrasena I 2Has olvidado tu contraseha?

2.- En la siguiente pantalla seleccione en Gestidn de usuarios:
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Connected 1o MSmadeavpnll
This product is licensed from F5 Networks. © 1999-2016 FS Networks. All rights reserved.

3.- Desde aqui puede cambiar su contrasefia y/o modificar sus datos:

3.1.- Cambiar contrasefia: pulse en “Cambiar mi contrasefia”:

4 Sesio
A REP_’O'_ Gestion Identidades A rordonezre0o | 'J’ 2 '| @ | mifi??s\ B

‘Cambiar mi contrasena
areas <5

Informacion de Usuario

Cambiar mi contrasefia

¥ Modificar mi perfil ID de usuario rordonezre00
Nombre Raul
Apellido Ordéfiez
Segundo apellido Recio

Contrasefia sssssses

Confirmar contrasefia

Informacion Adicional

La contrasefia deberd tener como minimo ocho caracteres y estar compuesta por
Letras mayusculas
Letras minisculas
Nimeros

=

Introduzca la contrasefia nueva en el campo “Contrasefia” y confirmela en el campo
“Confirmar Contrasefig”, una vez acabado pinche en el botén “Enviar”.

3.2.- Modificar los siguientes datos: (Nombre, apellido, segundo apellido, teléfono, correo
electrénico). Para ello pulse en el enlace “Modificar mi perfil”:

- J4.“m|5esm|l‘
A , REPSFOL Gestion Identidades Fl rordonezre00 | 1 it
Tareas ,

¥ Cambar mi contrasefia

» Modfcar m perf
*Nombre Radl
«Apellido Ordéfiez

Segundo apellido Recio

Nimero de teléfono 666555444

Correo electrénico  rordonezrecio@gmail.com

[ ... [

~



MANUAL DE PRESENTACION DE OFERTAS

Al

-wr

REPSOL Modifique los datos que desee y pulse en el botén “Enviar”.

Si su direccién de correo electrénico ha cambiado desde que se registrd, no se sabe la
contrasefia de acceso y no recibe los correos con su nueva clave, informe al Help Desk.

Nota: Si la pagina de acceso a las licitaciones tarda en cargarse, por favor, espere. Si el sistema
le da un mensaje de error similar al que se muestra a continuacién:

— Sair del stema

Bisnvenkse: MGC - DUMIAY MGC - DUMMY,

Sentimos las molestias. El sistema no esta disponible
en estos momentos.

Pruebe a hacer una de estas dos acciones:

e Pulse la tecla F5 para actualizar la pagina y espere a que se cargue.
e Sielerror persiste, pulse Salir del sistema e inténtelo mas tarde.

Evite en lo posible cerrar el navegador utilizando la cruz del margen superior derecho cuando
esté dentro del sistema, ya que su usuario podria quedar bloqueado temporalmente.

En la imagen siguiente se muestra el mensaje de error que se mostrara en el caso de que su
usuario haya quedado temporalmente bloqueado o que esté abierto en otro modo: “Query
Tod ya estd abierto en otro modo. Visual Ayuda”:

Sab ol viten

Benvendo: MGC - DUMMY MGC - DUMN

Mod consses efnr consses nus Perszoatzar

Far opcanes

Descrpcon de svemon oo svents St e ever Fechn 2 ncn Femm aimers. e strts Status oters wersiin se ofers Prequreas v ressucstan

En este caso salga del sistema y espere unos minutos a que el sistema libere su usuario o, si le
urge, llame al Help Desk para que tramiten su desbloqueo.
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3. ACCESO A LA LICITACION

Una vez introducidos usuario y contraseiia, aparece la siguiente pantalla en la que hay que
seleccionar: “Gestidn de ofertas”.

(v) Aplicaciones y enlaces -
o Geation_Ususarios 9 Gestion_aferta Q Gestion_ofertas_Ayuda

Connected 1o Smadeavpnl 1
This product is licensed from F5 Networks, © 1999-2016 F5 Networks, All rights reserved.

El proveedor tiene la posibilidad de ver todas las licitaciones a las que ha sido invitado
histéricamente. Si a licitacién a la que desea acceder no aparece en la bandeja principal, haga
las siguientes comprobaciones:

- Actualice pantalla: en cualquiera de los dos comandos sefialados en rojo:

e
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Una vez actualizado, comprobar que la fecha que indica el sistema se corresponde con la del
momento actual, tal y como se indica en color rojo en la pantalla inferior: Q
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- Despliegue los campos de busqueda y verifique que no hay ninguna seleccidn activa:

lreesone: /A

' SRM ‘
Licitaciones
SRM > Licitaciones > Resumen > Licitaciones
Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Publicado (0) Finalz (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod (0) Publicado (0) Analiz {0) Cefrados (0)

Licitaciones Web - Tod.

| » Vis actualiz acion rapida criterios |

Vista: |[Vista estandar] || Crearnotificacion | Visualizarevento Visualizar notificacion | Visualizacion de impresion | Actualzar Exports

EL Numero de evento
|| 8100309424

Descripcion de eventos
PRUEBA SISTBMAS NO TENER BN CUENTA

Tipo evento Status de evento

Publicado

Fecha ¢
Licitacién Economica

I repsore:

|
Licitaciones
D SRM = Licitaciones > Resumen > Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Publicado (0) Finalz (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod. (0) Publicado (0) Fnaliz. (0) Cerrados (0)

Licitaciones Web - Tod.

| = Ocultar actual rapida criterios |

Mimero de eventa: & |:| A l:| =
Status de evento: | E]
Fecha creacion. Edl A
Indicador Fecha de lacita: | [>]
staws [ [%l
Periodo en notificacion de pedido: [ [~]

Vista: |[Vstaestandar] ||| Crearnolificacion | VEuaizar evenio

Visualzar notificacion | Vsuilzadéndeh'presién | Actualzar Exp

E. Namero de evento Descripcion de eventos

Tipoevento | Stalus de evenio

J 6100309424 . PRUEBA SISTEMAS NO TENER EN CUENTA

Licitacion Economica Publicado

Progustan § rapies

10
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-“' - Si, aun asi, no visualiza la licitacién que desea consultar, escriba el cédigo en el
REPSJFOL cmpo “Numero” de evento y actualice la consulta:

SRM
Licitaciones

SRM > Licitaciones > Resumen > Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Pubiicado (0) Fnalz (0) Cerrados (0}
Subastas Web Tod (0) Publicado (0) Fnaiz (0) Cerrados (0)

Licitaciones Web - Ted.
~ Ocuttar actualrapida criterios
Nufero de eventor & [8100309424 | A ] =

Status de evento: ‘ el
Fecha creacion: [l[10022016 [ A [10.052016 4

Indicador Fecha de la cita:

savs: [ F]
Periodo en notificacion de pedido: ljl’

[Koicar | [Remduizar |

\,rug]a;‘[\lslaesléndar] |+ \ Crear notificacion | Visualizarevento Visualizar nofificacion \ Visualzacion de impresion \ Actualizar BExports
Nimero de evento Descripcion de eventos Tipo evento Status de evento Fecl
d 8100309424 PRUEBA SISTEMAS NO TENER BN CUENTA Licitacion Econémica Publicado
- Finalmente, clicando en el nimero de evento se accede directamente al interior de la
licitacién.

=

4. INFORMACION DE LA LICITACION

Si se han seguido correctamente las indicaciones del apartado anterior, se accederd al interior
de la licitacion, donde se mostrara toda la informacion relevante de la misma.

1. La primera pagina (“Informacidn sobre la Licitacion”) contiene la informacién general
de la licitacion.

Visualizar licitacion: 8100273881

Niumero de la licitacidon 8100273881 Nombre de la licitacion (Copia de 8100273880) Status de licitacion Publicado Fecha de in
Tiempo restante Nimero de la licitacidni830 Dias 10:09:07 Responsable de la licitacion GRINAN CARAVACA, MANUEL Himero
| Cerrar | | Actualizar | | No participar || Crear oferta || Preguntas y respuestas (0 ) || Exportar |

| Informacion sobre la licitacion I Posiciones | Notas y anexos

| Parametro de la licitacion | Preguntas | MNotas v anexos | Ampliaciones de tablas

Huse horario: CET Codigo de lictacion del Comprador:
Plazo para presentacion de la oferta: * I 31.10.2017 00:00:00 I Rubro Corporativo: * 1000
Fecha de apertura: * 31.10.2017 00:00:00 Descripcion Rubro: MATERIAL ¥ EQUIPAMIENTO |

Fin del plazo vinculante: Codigo de adjudicacion:

Moneda: EUR
Criticidad: * Muy Baja

w |nformacion de interlocutor ¥ entrega

| Detalles || Adadir 4 |[ Envia |
Funcion Nimero MNom.
| |- solctante GRIAN CARAVACA, MANUEL
2. La segunda es la pestafia de “Posiciones” donde, en el caso de que el comprador pida

oferta especifica por posiciones, se especificaran los diferentes items a cotizar para que el

11
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A\ A proveedor introduzca sus precios. Es posible que el comprador no solicite cotizacién

REPSOL por posiciones. En tal caso este apartado estara vacio, tal como muestra la siguiente
imagen, y usted no deberd hacer nada.

Visualizar licitacion: 8100274064

Nimero de la licitacion 8100274064 Nombre de la licitacion Demo licitacion 2 sobres LAM Status de licitacion Publicado Fecha de inicio de la licitacion
Responsable de la licitacion GRIFIAN CARAVACA, MANUEL Nimero de version de la licitacion 1

Tipo de version de la licitacion Version activa

Cerrar Actualizar [[No participar || Crear oferta | | Preguntas y respuestas ( 0 ) | | Exportar

Informacion sobre la lictacion i - Posiciones Notas y anexos [

D de producto Descripcion Pagt. Permitir modificacion de oferta Categoria de producto

En el caso de que el comprador haya pedido cotizacién por posiciones vera una imagen similar
a la siguiente. Pulsando en el campo “Descripcion” de la posicidon, se accederd al detalle de la

misma.
Informacion sobre la licitacion Posiciones Notas y anexos
W Resumen de posiciones
| Detalles || Anadir fila || Copiar || Insertar || Borrar |
| Nimero de linea | Clase posicion ID de producto Descripcion Paqt. Per

- 1 Material Posicion 1 [ ]
M- ia

3. La tercera de las pestafas (“Notas y Anexos”) contiene los anexos de la licitacidn. En
este apartado es donde los compradores suelen incluir los pliegos de condiciones y la
documentacién basica de la licitacion.

Para su descarga debemos clicar en el campo “Descripcion”.

12
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' Visualizar licitacién:

[%] | [cerrar |[ Participar |[ o participar |[ Crear oferta || Preguntas y respuestas (0 ) || Exportar

Himero de la licitacion 8100012211
Tiempo restante 30 Dias 12:29:43

Nombre de la licitacion CompraTurbina  Status de licitacion Pubiicado
Responsable de la licitacion  ruiz marin, daniel

Posiciones _* 'umasyanems I

Fecha de inicio de la licitacion
Himero de versidn de la licitacion 1 Tipo de version de la licitacion Versian activa

Informacion sobre la licitacion

Plazo para presentacion de la oferta 31.03.2017 00:00:00 CET

——

Asignadoa  Categoria Previsualizacion del texto

Filter Parametrizaq

w Anexos
[ ARadir anexo |[ Tratar descripcion || Creacion dopuniinimm—m———ar || Crear perfil de cualificacin | Fiter Parametrizag
Asignado a Categoria I Descripcitn I Fichera Wersidn Responsable Check out Tipa. Tamafio (KB) Modificada por Modificados &
Cab.documente Anexo estandar Pliego de Condiciones Oferta tecnica proveedor 901.docx 1 =/ docx 13 RY49205 28.022017
Cab.documento Anexo estandar Descripcion tecnica Oferta economica proveedor 901 .docx 1 3 docx 13 RY49205 28.022017
*IMPORTANTE:
La pantalla muestra un maximo de cinco anexos. En caso de que el comprador haya incluido
mas de cinco documentos le aparecera una barra de desplazamiento (scroll) en la parte
derecha del recuadro de anexos. Utilicela para acceder a la totalidad de los documentos.
inesas ]
\fiadir anexo || Tratar descripcion || Creacion de versiones . || Berrar || Crear perfil de cualificacion | Fiter Parametr
Asignado a Categoria Descripcion Fichero Version  Responsable Sblo visible internamente Checkowt  Tipo  Tamafio (KB} Modificado por Modificados "-‘
Cab.documento Anexo estandar o 0. para Cargar en SISPRO.xlsx 1 O ] xsx 58 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar Pliego de Condi Piiego de Condi i 1 O O docx 13 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar NUEVA WEB REPSOL NUEVA WEB REPSOL docx 1 O [m} docx 14 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar Volumen Volumen xlsx 1 O O xsx 3152 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar i) 0. para Cargar en SISPRO.csv 1 O i csv 1 ZCUENTASRMO3 03.03.2017 -

5. LECTURA Y DESCARGA DE DOCUMENTOS

*IMPORTANTE

Para poder visualizar los anexos que el comprador ha adjuntado en la licitacién, usted debe
tener habilitada la descarga de archivos en su navegador. Normalmente esta habilitada por

defecto pero, en el caso de que tuviera problemas, puede verificarlo y activarlo siguiendo estos
pasos:

- En la pdgina inicial de Internet Explorer, desplegar el menl de “Herramientas” y acceder al
ultimo punto “Opciones de Internet”:

13
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-
REPSJFOL B v v [ @ v Paginav Seguridad v[m@ v

Diagnosticar problemas de conexidn...

[ | B

Volver a abrir dltima sesign de Exploracion

Blogueador de elementos emergentes L4

el £

Administrar complementos

E2l 2

Trabajar sin conexién
| Portal

Vista de compati

Configuracion de Vista de compatibilidad

| ® Mi reps Pantalla completa Fi1
Hola TERE Barras de herramientas r
Barras del explorador L
=] Corre
& Mi fic <y Herramientas de desarrollo F12
Sitios sugeridos
Herramie Motas vinculadas de OneMote
Cenies Complemento de Lync
= Ficha d
B = Enviar a OneMote
= Gestion

Fj = Liguidd Opciones de Internet
= Tasas [oeoompee—————

L bt 4

- En la pestana de “Sequridad”, marcar (1 unico click del ratén) el 1lericono, “Internet” y pulsar
el botdn “Nivel personalizado...”:

Opciones de Internet — ﬁ@

Conexiones SMas I Cpciones avanzadas
General Seguridad | Privacidad | Contenido

Selpcoone uns Fona para ver o cambiar la configuracidn de seguridad.

@ &« v &

Internet Intranetlocal  Sitios de confianza Sitios restri ™
- I | r
1

Internet

Esta es |a zona para sitios web de Internet,
excepto los induidos en la zona de sitios de
confianza y en la de sitios restringidos.

Sitios

Mivel de seguridad para esta zona

Personalizado
Configuracién personalizada.
- Haga dic en Nivel personalizado para cambiar
la configuracién
-Haga dic en Nivel predeterminade para usar la
configuracion recomendada.

|| Habilitar y ciar Internet Explorer)

|Ni\rel personalizado... I [Nive-l predeterminado ]

[ Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado ]

@ El administrader del sistema controla algunas configuraciones.

- En esta pantalla debe tener habilitados los 3 apartados de “Descargas”.

14
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&

REPSJFOL Opciones de Internet ' (M-
Configuracién de seguridad: zona de Internet @
e — i
Configuracion
() Habilitar -

& Descargas

,gﬁ Descarga de archivaos
() Deshabilitar

@ Habilitar
,9\% Descarga de fuentes

() Deshabilitar

@ Habilitar |l

™) Preguntar e
@j Pedir intervencian del usuario automatica para descargas de
(7 Deshabilitar

i@ Habilitar

,gﬁ Habilitar la instalacion de .MET Framewark

(7) Deshabilitar

Si su navegador estd correctamente configurado, podra acceder a: “notas y anexos” donde
podra visualizar los documentos que el comprador ha cargado, en el ejemplo aparecen dos
documentos: pliego de condiciones y descripcion tecnica.

Basta con pulsar en el campo: “Descripcion” del documento y cambiard de color para poder
descargar y visualizar/guardar dicho/s documento/s:

Visualizar licitacion:
| [ errar |[ Participar ][ No participar |[ Crear oferta || Preguntas y respuestas ( 0 ) |[ Exportar |
Nimero de a licitacién 8100012211 Hombre de la licitacion Compra Turoina  Status de licitacion Pubicado  Fecha de inicio de Ia licitacion Plazo para presentacion de la oferta 31.03.2017 00:00:00 CET
Tiempo restante 30 Dias 12:29:48  Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel  Humero de version de la licitacion 1 Tipo de version de la licitacion Version activa
" Informacién sobre la lictacién I/ Posiciones  Hotas y anexos. I
 Notas
Fitar parartra
Asignadoa  Categoria Previsualizacion del texto
w Anexos
Afiadir anexo || Tratar descripeion || creacién de versiones . || Borrar |[ Crear perfi de cualificacion Fiter Parametriza
Asignado a Categoria Descripcion Fichero Version | Responsable Check out Tpo  Tamaiio (KB) Wodificado por Modificados &
1
Cab.documento Anexo esténdar Pliego de Condiciones Oferta tecnica proveedor 30 docx 1 O docx 13 RY48205 28.022017
Cab.documento Anexo estndar Deseripcion tecnica Oferta economica proveedor 801.docx 1 @ docx 13 RY45205 28.022017
6. CARGA DE OFERTAS

Para la presentacion de ofertas, debe pulsarse la pestaia “Crear Oferta”, desde la cual se
accede a la ventana habilitada para publicacién de las mismas.

En caso de no estar interesado en la presentacion de ofertas, debe pulsar la opciéon “No
participar”y de esta forma quedara declinada la invitacién.
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Himero de la licitacion 2100273881
Tiempo restante Nimero de la lictacion1827 Dias 13:30:04

Visualizar licitaciéon: 8100273881

Hombre de la licitacion (Copia de 8100273830)

-
Status de licitacion Publicado
Responsable de la licitacion GRINAN CARAVACA, MANUEL

| Cerrar | | | Actualizar | |END participar I| Crear oferta || Preguntas v respuestas (0 ) || Expurtar]

ion Posiciones |/ Notas y anexos ‘

Parametro de la licitacion |

Preguntas | Notasyanexos | Ampliaciones de tablas

|
Huso horario: Cédigo de lictacion del Comprador: [
Plazo para presentacion de la oferta: * [31.10.2017 |[o0:00:00 | Rubro Corporativo: * 1000
Fecha de apertura: * [31.102017 |[00:00:00 | Descripcion Rubro: MATERIAL Y E
Fin del plazo vinculante: |:| Codigo de adjudicacion: ’7
Moneda: EUR
Criticidad: * |Muy Baja |

| [ Detalles || Afiadir « || Enviar correo electrénico || Liamada |f Reinicializar|

| Funcidn

= Solicitante

| Ndmero

Nom.
GRINAN CARAVACA, MANUEL

Al clicar la pestafia “Crear oferta” se abrird la siguiente pantalla con las condiciones de uso de
la herramienta, que debe leer atentamente antes de aceptar.

CONDICHONES DE U150 0F LA HERRAMENTA SAFIFM

usuaria ek
= Wiguskzar y descangar 1a documentatiin de la pEbcin de obrtas
- Crear afering y

- Présentar oférias vinculantes.

¥ personas reperanning ¥, 5
s 2 e S s Lixghikny
avsigrida por Repsul.
¥ AufcienE A Achae y b por npleacitn e e ¥ )
by o ol que L 3 i i travvis e b
i 40, atodos oz electos, reslzedas, rembdas y presendadas en nombne ¥ pOr cusnis del provesdor,
B Por el bechea e pressonar | ggciin “Cresr Oferta”, Vi, vohrbaria v expresamesis declara 1 acepla que.
Lo e rege
s 1oy
-1 ] todos los 28
- Tdns Ina nceiones de in ¥ EeAnente y eon ginna yaqueamn an
martienen con ple valdez  sficacia.
< Condce o8 trminos LY s ¥ por
. tnlseiades, vt tarcilwiss i resizadas 8
Iravés de la Ao aciin bao dhohd Rombre c Lo,
W, e s ¥ gl En wl cazo Uste y
o usumi

L i o
legitie & WM 88, 5 MUSrS NBCETAND,

U e o formes

A continuacidn, vamos a diferenciar los dos tipos mas habituales de licitacién:
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A 4

'_ . Licitacion ECONOMICA: Las ofertas, que son exclusivamente econdémicas, se

REPSFOL crsanen el apartado: notas y anexos de la licitacidn o en las posiciones (si las hay). La
explicacién detallada se realiza en el siguiente apartado 1: Licitacién ECONOMICA

* Licitacion TECNICO ECONOMICA: Las ofertas, que pueden ser econdmicas y técnicas o
solo técnicas, se cargan en el apartado: notas y anexos con la diferencia que al cargar las
ofertas técnicas se debe marcar la opcién de: documento técnico, habilitado al efecto

Anadir anexos

Angui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignarlo a los datos generales del documento o a una posician

* Asignar a: |Datos generales |-

Fichero: |C:\Users\Ry49205\Deskic] Examinar...

Descripcian: |

* Asignar a: E_Batns generales -'"]

Documento Técnica: [+

[OK] [Cancear | .|

De lo contrario, si NO SE MARCA la opcidon de: documento técnico, el sistema entiende que se
trata de un documento econdémico.

En la licitacidon técnico econdmica existe la obligacion de presentar al menos un documento
técnico.

La explicacién detallada se realiza en el siguiente apartado 2. Licitacién TECNICO ECONOMICA

1. Licitacion ECONOMICA: Las ofertas se pueden cargar de dos maneras dependiendo de
que la licitacién tenga posiciones o no.

-En caso de que Si se hayan incluido posiciones en la licitacién, se accederd a la pestafia
“Posiciones” para cotizar los precios. Se puede hacer de dos maneras:

a. Introduciendo directamente en las columnas de la tabla los valores solicitados por el
comprador (“Precio”, unidades, dias de entrega, referencia de producto, etc...)
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REPJS OI. Visualizar oferta 457732

Mimera do la oferta 457722 Mamoro de ls lictacicn 8100073831 Saatun Cratadon
Milmero de versin of Milmero de verssn de b liciaciin £

laolerta 31182017 LIRLE TH 1223 Da 121753 Arapon)

mmhmm Notns y wsexen | Mosemen | Sequimients |

L il

Hilmars de inea. Tabre.  Vans | Toogmucs | Dpreduc Oestegeia | Denoewn categoria Cantess | Castied | Unidsd m ; |.
Mg Pesicbat el _ 1 1 nn 1 1

b. Clicando en el campo “Numero de linea”. Y completando los campos requeridos dentro
de la pestafia Datos de posicion.

Nimero de la oferta 457732 Himero de la licitacidon 8100273881 Status Grabados Plazo para presentacion de la oferta
Tiempo restante 1827 Dias 08:46:19 Responsable de la licitacion GRINAN CARAVACA, MANUEL Valor tot. 0,00 EUR

| Enviar ] [ Cerrar | | [SErlD de lectura ] [ Previsualizacién] | [Veriﬁcar | | Grabar || Borrar ] [ Preguntas y respuestas (0 )]

/ Informacion sobre la lictacion ] Posicio Motas y anexos l/ Resumen Y Seguimiento ‘

L[Afasi posicien . ] [[LILILT/TL]
Mamero de linea | Txt.brv. | Variante | Tipo producto | ID producto | ID categoria | Denomin.categoria | Cantidad | Cantidad | Unidad | P
|_|- 15 Posicion 1 Material 1 1 UN

P e

Identificador Moneda:

Clase posicion: WMaterial Cantidad necesaria: UN

Cl.producto: [Material | Cantidad ofrecida: 1] [UN

Categorade product: ] = [ 72] VR Por 100U}
Sinadicto: | | Fecha de entrega: 30112017 |[000000 |

Descripeion: | Posicion 1 | Dias de entrega: @

Descripcion de la variante de posicion: Posicion original

Status y estadisticas

Nimero de producto de proveedor: l |(:I F2373945PPFV | I

En esta opcidn también se permite incorporar notas y anexos especificos de la posicion,
aunque no es recomendable (las notas y anexos es preferible introducirlos en el cuerpo
principal de la licitacion).

- En caso que NO existan posiciones, el proveedor, una vez ha pulsado el botén:
“crear oferta”, debera simplemente:

e Cargar los ficheros que conforman su oferta en el apartado de Notas y anexos del
cuerpo principal de la licitacion o

e Marcar “Sin anexos” en datos basicos,




MANUAL DE PRESENTACION DE OFERTAS

Tal y como se muestra en las siguientes pantallas:

REFPJOL

[%] | [cerrar |[Wo participar mj Preguntas y respuestas (0 ) || Exportar

Nimero de la licitacion 81Mredehbmhu'ﬁ| LictaconEco  Status de licitacion Fubicade  Fecha de inicio de la licitacion Plazo para presentacion de la oferta 08.04.2017 12:00.00 CET
Tiempo restante 35 Dias ZZAFIE—— Responsable de la licitacion DSTIAF2  Nimero de version de la licitacion 1 Tipo de versién de la licitacion Version activa

" hmmhmdﬁn'r Posiciones

Frer paramt]
b Asignado a  Categoria Previsualizacion del texto

Afiadir anexo || Tratar descripcion || Creacion de versiones . |[ Borrar |[ Crear perfi de cualificacion Filter Parametr]
Asignado a Categoria Descripcion Fichero Versibn  Responsable Check out Tipo  Tamafio (KB por
Cab. 4 HUEVA WEB REPSOL. 'NUEVA WEB REPSOL docx 1 O docx 14 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab. tand: Volumen Vol xisx 1 O xisx 3182 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab documento Anexo estandar 0 0. para Cargar &n SISPRO.csv 1 (m} csv 1 ZCUENTASRMO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar NUEVA WEB REPSOL NUEVA WEB REPSOL.docx 1 ] docx 14 ZCUENTASRNO3 03.03.2017
Cab.documento Anexo estandar [} 0. para Cargar en SISPRO.xlsx 1 O xsx 58 ZCUENTASRNO3 03.03.2017

Crear oferta

Enviar | Sélo visualizar Previsualizacion | Verificar Cerrar Grabar Preguntas y respusstas (0 )
o

Debe cargar archivo en Notas ¥ Anexos o marcar “Sin anexos” en Datos Basicos

nir; e un codigo de domicilio fiscal prohibida para el pais
Himero de la oferta 3200005267 Himero de la licitacion 8100012238 Status En tratam Plazo para presentacion de la oferta 08.04.2017 12:00:00 CET Hora de apertura 08.04.2017 12:00:00 §
Tiempo restante 35 Dias 22:31:118 Responsable de la licitacion DSTIAPZ Valor tot. 0,00 USD Himero de version de la oferta Version activa HNimero de version de la licitacid

Parametro de evento Prestacion de servicio y entrega

Moneds:

Status y estadisticas
Cresco
Creade por: | Proveedor Maviera sanda test
Tratados por (ltima vez el.

Tratados por Gftima vez por: | Proveedor Naviera sanda test |

Introd.: Sin anexos

Detalles  Enviar correo electronico  Llamada  Reinicializar

- " Bl Maldo da Malida Taiasl

Tratar oferta 457732

Numero de la oferta 457732 Numereo de la licitacion 2100273881 Status Grabados Plazo para presentacion de lg
Valor tot. 0,00 EUR Humero de version de la oferta Versién activa i de ion de la licitacion 5

Enviar || Cerrar | Sdlo de lectura | | Previsualizacién | \erificar || Grabar || Borrar || Preguntas y respuestas ( 0 )

T

Afiadir anexo ratar descripcion || Creacion de versiones . || Borrar || Crear perfil de cualificacion

|
| Asignado a | Categoria | Descripcion | Fichero
| [3] La tabla no contiene datos

En el apartado “Notas-Afadir”: Notas del licitante. Las notas permiten rellenar textos que
llegaran al comprador:
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-
REPSJFOL Tratar oferta 457732

Reamro e W obenla 457732 Himero de Is lickacion  E1022TIEEN Simlud Grabadon Plaro pana pres
\iplor bot. 5,08 EUA NHirmaro de vereion de bn olerts Verssn scive Himern de vereign de b Boisd

Bosrar || Preguintas v inspuielie

rracEn aabem la kedecdhh Mamsciznas Hirlmn § shexan Pmias et

T Afludic Notan del ehante
Asignado a | Cateparis -

Mot del kctarts (Extimach conprador. |

Angnar |Dans genersies -

OH | [ Corceler |

En el apartado de “Afadir anexo” es donde deben cargarse los ficheros que compongan la
oferta del comprador:

Agui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignarle a los datos generales del documento o @ una posicion

* Asignar a: |Dat|:|3 generales | v|
I
Fichero: | |
Descripcion: | |
* Asignar a: |Dat|:|s generales | v| |

[OK] [cancetar |

2. Licitacion TECNICO ECONOMICA: El proceso de presentacién de ofertas en el caso de
una licitacién técnico econdmica, se diferencia del anterior por la obligatoriedad de incluir
como anexo técnico al menos uno de los documentos a presentar.

El proceso comienza igual que en la licitacion econdmica. En el interior de la licitacidn hay que

pulsar “Crear oferta”, aceptar las condiciones y, a continuacion, se abrird la ventana de crear
oferta.
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%

o Debe cargar archive en Notas y Anexos
Debe marcar al menos uno de los anexos como técnico

Entrada de un codigo de domicilio fiscal prohibida para el pais ES

Hamero de la oferta 8200005270 Hamero de la licitacion 2100012226 Status En tratam. Plazo para presentacion de la oferta 30.04.2017 00:00:00 CET Hora de apertura 30.04 2|
Tiempo restante 57 Dias 10:18:00 Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel Valor tot. 0,00 USD Namero de version de la oferta Wersion activa Nimero de

hmhmwehmdﬂnr'm -ml« Sequimiento

| Asignados | Categoria | Descripcion | Fichern | Version  Documento Técnico | Responsable | Check out | Tipo  Tamaiio (KB)
[3] La tabla no contiene datos

En la pestaiia: “Notas y anexos”

Agui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignario a los datos gy les del

* Asignar a: |Datos generales [+

Fxmem:| || Examinar... |

Descripcion: [ ]
* Asignar a: |Datos generales n

Documento Técnico: [ |

Se debe pinchar en: “afiadir anexo” *

A continuacion, se abre la ventana y se busca el archivo pinchando en: “examinar”
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Anqui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignario a los datos generales del documento o a una posicion

* Asignar a: |Datos generales

Fichero, |

Descripcion: | ]
* Asignar a; |Datos generales [=]

Documento Técnico: [ |

[GK] [Cancelr |

Se selecciona el archivo a adjuntar y posteriormente hacer clic en: abrir para poder incluirlo

Hueva carpets
& By
-' :5‘"'"" 1] Ofirta cononmien presmbos 01 does
s -:J Ofens economica provendos 502 docs
2 Saiot receeien

5 CHerta becTica prosvisdod B0 oo
B Bcotone [

w4 Balivdecss

A RUTZ MARIN, DANEL
% Equipo

B Dk (0

Fechu de modd

il inidad de DVD B (T2)

¥ Apkes [Vaimadtcdatdl ) )
¥ departe [Vum.gitepaokypl.osen) L)
ig® Bayios (\Vusmadtodetll) (M)
R EVLERDS (Y SEMADTCOATIT, USUMRICS [
E® departs fum.graepsobypl.oeend (P
S departh (. grreprobpd com) 05D
& Red
5 Paned de contrel

ﬁ Acceubsdidad
- .

Hombee  Oferta trerica peoveedes 301 decn

El archivo queda incluido como se muestra a continuacion:

Agqui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignario a los datos generales del documento o & una poskcion
* Asignar a: [Datos generales i
Fichero: |C:\Wsers\RY49205\Deskto| Examinar... |
Descripcibn: | |
* Asignar & |[}ﬂlns generales | -'|

Documento Técnico: ||

Si el documento a anexar es un documento técnico es necesario marcar la opcién: documento
técnico
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Auqui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignario a los datos generales del documenio o a una posician

= Asignar a: [Datos generales -
Fichere: |CUsers\RY49205\Deskic]| Examinar...
Descripcitn:

= Asignar a: [Datos generales

Documento Técnico: [+

=

A continuacidn, pulsar: OK @
Nota:

También se puede indicar que el documento anexado es de tipo técnico una vez anexado el

documento a la oferta.

w Anexos

[ ARadir anexo |[ Tratar descripcitn |[ Creacion de versiones . || Borrar || Crear perfi de

ificacian |

]

Filter Parametrizaciones

Asignado a Categoria Descripcion Fichero Version D o Técnico Solo visible i Checkout Tipo Tamafio (KB) Modificado por  Modificados el
Cab.documents  Anexo estindar  Oferta tecnica proveedor 801 Oferta tecnica proveedor 901.docx 1 O m| docx 13 RY 43205 21.022017
s 7 .
Ir al documento cargado y marcar la opcién: Documento Técnico
o z = -
Documento Tecnico Documento Tecnico
L] s
w Anexos =]
Afiadir anexo Tratar descripcion  Creacion de versiones Borrar  Crear perfil de cualificacion Fiter Parametrizaciones
Asignado 8 Categoria Descripcion Fichero Version Documento Técnico Responsable Check out Tipo Tamafio (KB) Modificado por Modificados el
Cab.documento Anexo estandar 3038237 Reporis 3038237_Reports pdf 1 O pdf 336 ZP517122 23022017

Nota: En el caso de no marcar ningun documento como técnico, el sistema no dejara enviar la
oferta técnico econdmica hasta que no sea marcada, al menos un documento, la opcioén:

documento técnico

El error que aparecerd sera: “debe marcar al menos uno de los anexos como técnico”

Crear oferta
Enviar | Sélo visualizar Previsualizacion | Verificar Cerrar Grabar Preguntas y respuestas (0)
Debe marcar al menos uno de los anexos como técnico I
Himero de la oferta 5200005271 Nimero de la licitacion 8100012210 Status En tratam Plazo para presentacion de la oferta 31.03.2017 00:00:00 CET Hora de apertura 31.03.2017 00:00:00 CET
Tiempo restante 27 Dias 10:08:58  Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel  Valor fot. 0,00 USD Nimero de version de la oferta Version activa Nimero de version de la licitacion 2
Informacion sabre la lictacion | Posicionas " HNotas y anexos " Resumen | Seguimiento |
¥ lotas
Afiadir 4 Reinicializar Fiter Parametrizaci
Asignadoa  Categoria Previsualizacion del texto
¥ Anexos
Afiadir anexo  Tratar descripcion  Creacion de versiones . Borrar Crear perfi de cualificacion Fiter Paramefrizaci
Asignado a Categoria Descripcion Fichero Version || Documento Técnico Responsable Checkout  Tipo  Tamafio (KB) Modificado por Modificados ¢
Cab documento Anexo estandar [ 0. para Cargar en SISPRO.csv 1 m| O v 1 ZP517122 03.03.2017
Cab documento Anexo estandar NUEVA WEB REPSOL NUEVA WEB REPSOL docx 1 O O doox 14 ZP517122 03.03.2017

Indicar un documento como técnico y a continuacién:
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| Ve@c&r

Crear oferta

Enviar | Soio visualizar Previsualizacion | Werificar Cerrar Grabar Preguntas y respuestas (0 )

¥ La oferta_esta completa y no tiene errores

Informacién sobre la licktacion | Posiciones / Notas y anexos Resumen ~  Seguimiento

Nimero de la oferta 8200005271 Nimero de la licitacion 8100012210 Status En tratam. Plazo para presentacién de la oferta 31.03.2017 00:00:00 CET
Tiempo restante 27 Dias 10:06:18 Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel Valor tot. 0,00 USD

Hora de apertura 31.03.2017 00:00:00 CET
Humero de version de |a licitacion

Nimero de version de la oferta Version activa

2

w lotas
Afiadir .+ Reinicializar

Asignadoa  Categoria Pravisualizacion di texto

w Anexos

Afiadir anexo  Tratar descripcion  Creacion de versiones « Borrar Crea

e cualificacion

Asignado a Categoria Descripcion Fichera Version
Cab.documento Anexo estandar [ 0. para Cargar en SISPRO.csv 1
Cab.documento Anexo estandar NUEV/A WEB REPSOL NUEVA WEB REPSOL.docx 1

Documento Técnico

Responsable

Check out
L]
00

Tamafio (KB)

1
14

Wodificado por
ZpsiTi22
zpPEiTIZ2

Fitter Parametri

Filter Parametr
Modificad
03.03.20
03.03.20

7. ENVIO DE OFERTAS

Para cerrar el proceso de presentacidon de oferta, ésta debe enviarse pulsando en el botén

“Enviar”.

Tratar oferta 457732

// Informacion sobre la licitacion I' Posiciones | MNotas yanexos | Resumen | Seguimiento

Himero de la oferta 457732 Nimero de la licitacion 8100273881 Status Grabados Plazo para presentacion de la oferta 31.10.2017 00:00:00 CET
Valor tot. 0,00 EUR Himero de version de la oferta Version activa Nimero de version de la licitacion 5
I | Enviar || cerrar | | [ Sélo de lectura | [ Previsualizacién | | [ Verificar | [ Grabar | [ Borrar | | Preguntas y respuestas (0 |

| Datos basicos | Preguntas | MNotas y anexos

Parimetro de evento Status y estadisticas

Moneda: Euro Creado el
Creado por:
Sin anexos: [ ] Tratados por iltima vez el

Tratados por Gltima vez por:

w Informacion de interlocutor y entrega

da || Reinicializar
Funcion Mimero
(3] La tabla no contiene datos

29.10.2012 10:40:00 CET

Sefior MGC - DUMMY MGC - DUMMY

30.10.2012 12:26:19 CET

Sefior MGC - DUMKY MGC - DUMMY

Las ofertas pueden grabarse antes de ser enviadas en el caso de que no haya tenido tiempo de
completarla o desee repasarla previamente a enviarla pero debe tener en cuenta que la oferta

no se emitird hasta que no la envie.

IMPORTANTE: Recuerde que cuando usted graba una oferta, ésta queda retenida y, por tanto,

no enviada.
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Tratar oferta 453120

Nimero de la oferta 453120 Nimero de la licitacidon 8100272370 Status Grabados Plazo para presentacion de la oferta 05.09.2013
Tiempo restante 351 Dias 12:15:30 Resp ble de la licitacion Valor tot. 0,00 EUR Himero de o

| Enwviar | | Cerrar | | Solo de lectura || Previsualizacitn | | erificar | | Proposicion técnic‘| Grabar |D3Drrar | | Preguntas y respuestas (0} |

" Informacién sobre la lictacion ©  Posiciones !lniasyanem ;’ Resumen Seguimiento |

w Motas

Asignado a Categoria | Previsualizacion del texto

—

Visualizar oferta 453120

Humero de la oferta 453120 Nimero de la licitacion 8100272370 Status Grabados Plazo p4d
Tiempo restante 351 Dias 12:13:43 Responsable de la licitacion GRINAN CARAVACA MAMUEL

& Na grabado la orera F231.20

| Tratar || Cerrar | | Previgualizacidn | | Actualizar | . | “erificar || Proposicién técnica || Exportar || Pregunts

[ Seguimiento |

Informacion sobre la lictacion | Posiciones Resumen

UMA OFERTA GRABADA ES UMA OFERTA NO PRESENTADA

EXOE
H* mensajs TERM110

Diagnostico
P & por egerdar e olers debes pulbssr TRATAR ¢ BRSNS

Entornces, reching un correo oe “Oherta amcieca™

chero S Ermain fesponsabie heck oul

La oferta No llegara al comprador hasta que usted no pulse “tratar” y la vuelva a “Enviar”
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REPSOL Visualizar oferta 457732

Nimero de la oferta 457732
Valor tot. 0,00 EUR

% UNA OFERTA GRABADA ES UNA OFERTA NO PRESENTADA
Se ha grabado la oferta 457732

Visual.Avuda

| [ Tratar | fcerrar | | [ Previsualizacion | | [ Actualizar | | [ Werificar | [ Exportar | [ Preguntas y respuestas (0 |

Informacién sobre la licitacion |’ Posiciones ©  Notas y anexos ©  Resumen | Seguimiento

Nimero de la licitacidon 8100273881 Status Grabados Plazo para prese

Himero de version de la oferta Version activa Numero de version de la licitaciol

‘ Datos basicos | Preguntas | MNotas y anexos

Nimero de la oferta 457732
Valor tot. 0,00 EUR

Tratar oferta 457732

Himero de la licitacion 8100273881
Nimero de version de la oferta Version activi

Status Grabados Plazo para presentacion de la oferta 31.10.2017 00:00:00 CET
a Humero de version de la licitacion 5

I [ Enviar || cerrar | | [ Solo de lectura | [ Previsualizacion | | [ Verificar | [ Grabar | [ Borrar | [ Preguntas y r

(0]

on sobre la

|" Posiciones | MNotas y anexos |

Resumen [°  Seguimiento

| Datos bisicos | Preguntas | Hotas y anexos

Parametro de evento

Moneda: Euro

Sin anexos: [ |

W Informacion de interlocuter y entrega

| Detalles || Enviar correo electrinico || Lismada || Reinicializar |

Funcion

Nimero

(3] La tabla no contiene datos

Status y estadisticas
Creado el:

Creado por:

Tratados por Gftima vez el

Tratados por Gftima vez por:

29.10.2012 10:40:00 CET
Seflor MGC - DUMKY MGC - DUMNMY
30.10.2012 12:26:19 CET
Sefior MGC - DUMNMY MGC - DUMNY

8. MODIFICACION DE OFERTAS

Las ofertas presentadas pueden ser modificadas, siempre que no haya finalizado el plazo de

presentacion de ofertas.

Para acceder a una oferta previamente creada por usted, hay dos formas de hacerlo:

- En un solo paso: A través del vinculo directo a la oferta, desde la tabla resumen de sus
licitaciones, clicando en el cddigo de la oferta.
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REPJOL

Consuitas activas

Licitacsnns Vnls

Sin aspnacion caleguria

| eserocen ge evenizs

Prusea dema 2 sotres

T | Mismero de evesin

Tiea eventy
Lickacin 2 Sreres

Stans ¢ pvemte

Puben

Fefn

Stmtus oferta

Emtidzy

- En dos pasos: Accediendo al vinculo directo a la li

sus licitaciones:

snm

Licitaciones

D SR » Liesspones » Resumen » Licincinss
Consullas actas
Lisstaciones Web Tod (1)

Sin naignacién eategorin lew

Licitacionse Wels - Tou,

= Dcular scheslnipids crience

tidmers de eventn: B [3160272370 i 1
Rstug 0e evento; >

Wis clerias de. -

Apicer | [Renicisizar
Aimtn: [ [Vinea earingar| -
Ty Nimeso de evento | Descrpciin de eventos

Prusba dems 2 sobres

Tipa evento

Lictasiaa 2 Sobres

Status de evento
Putdcado

| | Actusizae || Expurta |

Fechs ge inico Fetn Milmero de terta 5

05082012 L0

A continuacion, pulsando el vinculo a la oferta en los datos de cabecera de la licitacién.

Visualizar licitacién: 8100272370

Nimero de la licitacién 8100272370
Responsable de |a licitacién

Hombre de |a licitacién Prueba demo 2 sobres.
Nimero de version de la licitacion 1

[& [Actuaiizar | | [Preguniasy

(0) ] [ Exportar

hlnnlmiénsvhrehfﬁtmﬁnl’ Posiciones ¢ Notas y anexos

Status de licitacién Publicado
Tipo de version de la licitacién Version activa

Fecha de inicio de 1a licitacién i6n de la oferta 05.09.2012 00:00:00

Parémetro de la licitacion = Preguntas | Notasyanexos = Ampliaciones de tablas

Huso horario: CET

Plazo para presentacion de Ja oferta: * [05.09.2012 00:00:00
Fecha de apertura: * 05.09.2012 00:00:00
Fin del plazo vinculante:

Moneda: EUR

Criticidag: * Muy Baja

Fecha de apertura de I proposicion técnica:
Codigo de lictacion del Comprador:

Rubro Corporativo: *

Descripeion Rubro;

Codigo de adudicacion:

Status ofertas téc

00:00:00

1000
MATERIAL ¥ EQUIPAMIENTO ELECTRICO

Licitacion abierta

Una vez dentro de la oferta, para modificarla hay que pulsar el botén “Tratar”.

27

citacion desde la tabla resumen de




A MANUAL DE PRESENTACION DE OFERTAS

\ 4
REPSJFOL Visualizar oferta 457732

Nimero de la oferta 457732 Numero de la licitacion 8100273881 Status Grabados Plazo para presei
Valor tot. 0,00 EUR Nimero de version de la oferta Version activa Numero de version de la licitacio|

| Tratar | §Cerrar | | | Previsualizacién | | | Actualizar | | | Verificar | | Exportar | | Preguntas y respuestas (0 ) |

' hfomnclﬁnnobreluﬁcihdén} Posiciones | Notasyanexos | Resumen " Seguimiento
Datos basicos | Preguntas | Notas y anexos

e Para publicar la oferta, una vez haya sido modificada, debe pulsar el botén “Enviar”.

Tratar oferta 457732

Himero de la oferta 457732 Nimero de la licitacion 8100273351 Status Grabados Plazo para presentacion de la oferta 31102017 00:00:00 CET
Valor tot. 0,00 EUR Nimero de version de la oferta Version actva Mimero de versién de la licitacién &

l Enviar ‘I Cerrar | Séio de lectura | [ Previsualizacién | | [ Verificar | | Grabar | | Borrar | [ Preguntas y respuestas (0 |

Informacion sobre la licitacion '] Fosiciones | Noiasysnexos | Resumen | Seguimiento
Datos basicos ~ Preguntas | Molas y anexos

Pardmetro de evenio

Status y estadisticas
Moneda: Euro Creado et 29.10.2012 10:40:00 CET
Creado por: Sefior MGC - DUMMY MGC - DUMMY
Sin anexos: [ ] Tratados por (bma vez &l 30.10.2012 12:26:19 CET

Tratados por dbima vez por: | Sefor MGC - DUMMY MGC - DUMMY

*IMPORTANTE:

Si pulsamos el botén “Guardar” la oferta modificada no llegara al comprador sino que se
quedard RETENIDA en status Grabados (verificar en cabecera de la oferta). Recuerde siempre
enviar las ofertas tras realizar las modificaciones pulsando el botén “Enviar”

9. COMANDOS DE LA APLICACION

A. COMANDOS DE LICITACIONES:

Visualizar licitacion:

\ \ Cerrar H Participar H No participar H Crear oferta H Preguntas y resp (0) H Exportar \

Numero de la licitacion 8100012138 Nombre de la licitacion Copia de 8100012197 Status de licitacion Publicado Fecha de inicio de Ia licitacion Plazo para presentacion de la oferta 23.04.2017 00:00:00 CET
Tiempo restante 58 Dias 06:39:52 Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel Numero de version de la licitacion 1 Tipo de version de la licitacion Version activa

” S— | ]
Informacion sobre la licitacion r Posiciones ’ Hotas y anexos |

* . . . . .
1. e Este comando refresca la informacion de la licitacion

2. Cemar] Este comando se utiliza para cerrar la ventana de la Licitacion
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b _Participar | Este comando indica al comprador que el proveedor se encuentra
REPJO'_ registrado. Esta accién no es obligatoria de realizar por el proveedor

3. Mepaticear] Fste comando se utiliza para declinar la invitacién a presentar oferta

4, Cresrofera | Este comando se utiliza para presentar la oferta. Se abrira una nueva ventana
donde cargar las ofertas
g, L Preguntas y respuestas (0}]

Es una funcidon que nos permite tener una comunicacién con el
comprador. La comunicacidn nos envia correos instantaneos, de manera que el
comparador no los vera hasta que no acceda a la licitacién

| Este comando nos permite exportar los datos a excel

B. COMANDOS DE OFERTA:

Crear oferta

Enviar | Solo visualizar Previsualizacion | Verificar Cerrar Grabar Preguntas y respuestas (0 )

Haimero de la oferta 28200005219 Namero de la licitacion 21000121597 Status En tratam. Plazo
Tiempo restante 28 Dias 00:53:50 Responsable de la licitacion ruiz marin, daniel Valor tot.
Informacion sobre la licitacion - Posiciones Notas y anexos I’ Resumen | Seguimiento

1. Enviar: este comando se utiliza para enviar la oferta una vez cargadas nuestras propuestas.
2. Solo visualizar: este comando ejecuta el modo de visualizacion.

3. Previsualizacién: este comando nos descargara un documento PDF con el resumen de la
oferta y su estado.

4. Verificar: este comando realiza una revisién de la oferta y nos informa de aquellos items
gue estén erréneamente completados. Es recomendable hacerla antes de enviar la oferta.

5. Cerrar: este comando se utiliza para cerrar la ventana de presentacién de oferta.
*IMPORTANTE: si la oferta no ha sido grabada o enviada anteriormente, perderemos la
informacion.

6. Grabar: este comando guardard toda la informacion introducida dentro de la oferta.
*IMPORTANTE: Si pulsa el botén “Guardar” |a oferta no llegara al comprador sino que se
guedard RETENIDA hasta que decida enviarla. Recuerde pulsar “Enviar” para emitir su
oferta.

7. Preguntas y respuestas: funciéon que permite tener una comunicacién con el comprador.
La comunicaciéon no envia correos instantaneos, de manera que el comprador no la vera
hasta que no acceda a la licitacion.
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