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1. ACCESO AL SISTEMA  

Para acceder al sistema el proveedor debe escribir su código de usuario y su contraseña 

en la página https://extranet.repsol.com 

 
Si los datos son correctos le aparecerá la siguiente pantalla:   

 

 

Para acceder a sus licitaciones tiene que pinchar sobre el enlace:  

Gestion_oferta 

Le aparecerá una pantalla como la siguiente con las licitaciones a las que ha sido 

invitado:  

https://extranet.repsol.com/
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La  primera vez que se le da de alta en Repsol recibirá en su buzón un correo 

electrónico con su código de usuario y un enlace para que introduzca una contraseña 

inicial.   

Si no localiza el correo o ha olvidado la contraseña, puede solicitar un cambio de contraseña 

siguiendo los siguientes pasos:  

 

Pulse en ¿Has olvidado tu contraseña? 

 

  

- A continuación, sale la siguiente pantalla. Se tiene que rellenar el campo usuario y 

enviar la solicitud.  
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- Finalmente se muestra una última pantalla indicando que se recibirá un mail con 

las instrucciones a seguir para el restablecimiento de la contraseña 

 

 
- Si ha seguido estos pasos, en unos segundos recibirá un correo electrónico con un 

enlace para acceder a cambiarse la contraseña. Una vez cambiada, vuelva a la 

pantalla inicial e introdúzcalos.   
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- Si su dirección de correo ha cambiado y se sabe su usuario y contraseña puede 

acceder a cambiarse sus datos de la siguiente manera:  

1.- Introduzca usuario, contraseña y de al botón de acceder:  

 

 
2.- En la siguiente pantalla seleccione en Gestión de usuarios:   

 
3.- Desde aquí puede cambiar su contraseña y/o  modificar sus datos:  
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  3.1.- Cambiar contraseña: pulse en “Cambiar mi contraseña”:  

 

 
- Introduzca la contraseña nueva en el campo “Contraseña” y confírmela en el 

campo “Confirmar Contraseña”, una vez acabado pinche en el botón “Enviar”.  

3.2.- Modificar los siguientes datos: (Nombre, apellido, segundo apellido, teléfono, 

correo electrónico). Para ello pulse en el enlace “Modificar mi perfil”:  
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Modifique los datos que desee y pulse en el botón “Enviar”.  

- Si su dirección de correo electrónico ha cambiado desde que se registró, no se 

sabe la contraseña de acceso y no recibe los correos con su nueva clave, informe al 

Help Desk.  

  

 2. BÚSQUEDA DE LA LICITACIÓN  

En la nueva versión, el proveedor tiene la posibilidad de ver todas las licitaciones a las 

que ha sido invitado históricamente. Si el evento al que desea acceder no aparece en 

la bandeja principal haga las siguientes comprobaciones:  

- Actualice pantalla  

  

- Despliegue los campos de búsqueda y verifique que no hay ninguna selección 

activa:  
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- Si, aun así, no visualiza la licitación que desea consultar, escriba el código en el 

campo Número de evento y actualice la consulta:  
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 3. VISUALIZACIÓN Y DESCARGA DE ANEXOS  

Para poder visualizar los anexos que el comprador ha adjuntado en la licitación, usted 

debe tener habilitada la descarga de archivos en su navegador. Normalmente está 

habilitada por defecto pero, en el caso de que tuviera problemas, puede verificarlo y 

activarlo siguiendo los siguientes pasos:  

- En la página inicial de Internet Explorer, desplegar el menú de “Herramientas” y 

acceder al último punto “Opciones de Internet”:   

  
  

- En la pestaña de “Seguridad”, marcar (1 único click del ratón) el 1º icono de 

“internet” y pulsar el botón “Nivel personalizado…”:  
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- En esta pantalla debe tener habilitados los 3 apartados de “Descargas”.  

  

  

     



12  

  

 4. GRABAR Y ENVIAR OFERTAS  

Recuerde que cuando usted graba una oferta, ésta queda retenida y, por tanto, no 

enviada. No llegará al comprador hasta que usted no la vuelva a Enviar.  

  

  

   

    

 5. MODIFICAR UNA OFERTA  

Para acceder a una oferta previamente creada por usted, hay dos formas de hacerlo:  

- En un solo paso: A través del vínculo directo a la oferta desde la tabla resumen de 

sus licitaciones  
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- En dos pasos: Accediendo al vínculo directo a la licitación desde la tabla resumen 

de sus licitaciones y, a continuación, pulsando el vínculo a la oferta en los datos de 

cabecera de la licitación.  

  

  

   

 6. REFRESCO DE LA PANTALLA  

Recuerde que con el nuevo sistema de navegación por pantallas, es conveniente actualizar 

la bandeja inicial después de haber realizado alguna operación. De esta manera los 

estados se actualizarán de acuerdo a las operaciones realizadas y se evitarán así 

confusiones.    
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Le recordamos asimismo que dispone de manuales más prolijos y vídeos tutoriales del 
proceso de presentación de ofertas accesibles desde la página web de Repsol 
www.repsol.com : Conócenos – Proveedores y Partners :   

  https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml 

 

 

http://www.repsol.com/
https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml


 

 


