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1. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema el proveedor debe escribir su cédigo de usuario y su contrasefia
en la pagina https://extranet.repsol.com

oA |nicia sesion con tus
credenciales corporativas

REFPSOL
USUARID
CONTRASENA
cambiar contrasefia | &Has olvidado tu contrasefa?

Si los datos son correctos le aparecera la siguiente pantalla:

Bienvenido al Portal de Proveedores y Colaboradores, dtaboasper00.  |® Cerar sesion |

ST Buscar recursos O Ayuda

(¥) Aplicaci y enlaces

g Gestion_Usuarios G Gestion_oferta O Gestion_ofertas_Ayuda

Connected to fSmadcavpn11
This product is licensed from FS Networks. © 1999-2016 FS Networks. All rights reserved.

Para acceder a sus licitaciones tiene que pinchar sobre el enlace:
Gestion_oferta

Le aparecerd una pantalla como la siguiente con las licitaciones a las que ha sido
invitado:


https://extranet.repsol.com/

ey ———————— 7
-

uciaciones

D SRM > Liclacanes > Resumen > Lictaciones

Uicitaciones Web Toal{f) Puticach (1) Fnalk (0) Cemais (1)
Subastas Web 1o () ARz, (@) I

Licitaciones Web - Tod.

= Geuler achual rpica crferos
Nimerdeeventa & A I 4
Staus deevenlo =
Fecha creacén Bl (1002206 1 » [10gazoic [0 &
reicaxgor Fecha e facita =
Status =l
Feriodo en rotficactn oe pecida =
[Apicar || Renciaizar
Vista = : | Viiiear nallicacon | Veualzackn deimpreson | ACUMEN  Eipofl
B Himero de everlo Deseripeiin de eventos Tipo evenio ‘Stalus de evenin Fecha de hico Fefn Mimero de oferia Stals oferta Version de cferta
0Ty PRUERA SISTEMAS HO TEMER BN CUENTA Ucitaritn E-onémica Fublcadn 3108 2018 Ho se ha creado ringuna olerta
v
< >

La primera vez que se le da de alta en Repsol recibird en su buzdn un correo

electrénico con su cédigo de usuario y un enlace para que introduzca una contrasefia
inicial.

Si no localiza el correo o ha olvidado la contrasefia, puede solicitar un cambio de contrasefia
siguiendo los siguientes pasos:

Pulse en ¢Has olvidado tu contrasefia?

g#8 Inicia sesion con tus

- credenciales corporativas
REPSOL

USUARID

CONTRASERNA

Cambiar contrasefia | <&Has olvidado tu contrasefia?

A continuacidn, sale la siguiente pantalla. Se tiene que rellenar el campo usuario y
enviar la solicitud.



4 -
w» ' Olvidaste la contrasena
REPJOL

I o
\2) 3/
SOLICITAR VALIDAR RESET

USUARIO

Send Request

Atras

e,
-

Finalmente se muestra una ultima pantalla indicando que se recibira un mail con

las instrucciones a seguir para el restablecimiento de la contrasefia

4 -
w» Olvidaste la contrasefia
REPSOL

g,
-—

Repsol 2018

Si ha seguido estos pasos, en unos segundos recibira un correo electrénico con un
enlace para acceder a cambiarse la contrasefia. Una vez cambiada, vuelva a la
pantalla inicial e introduzcalos.



- Sisudireccién de correo ha cambiado y se sabe su usuario y contrasefia puede
acceder a cambiarse sus datos de la siguiente manera:
1.- Introduzca usuario, contrasefia y de al botén de acceder:

o |nicia sesi6n con tus
credenciales corporativas

REFJSOL
USUARIO
CONTRASENA
Cambiar contrasefia | &Has olvidado tu contrasefia?

2.- En la siguiente pantalla seleccione en Gestidn de usuarios:

Bienvenido al Portal de Proveedores y Colaboradores, dtaboasper00. | ® Cerrar sesion |

ST Buscar recursos O Ayuda

@,.." i y enlaces

0 Gestion_Usuarios O Gestion_oferta 0 Gestion_ofertas_Ayuda

Connected to fSmadcavpn11
This product is licensed from F5 Networks. © 1999-2016 F5 Networks. All rights reserved.

3.- Desde aqui puede cambiar su contrasefia y/o modificar sus datos:



A REPIOL Gestion Identidades

Principal =

¥ Cambiar mi contrasefia
¥ Modificar mi perfil

Cambiar mi contrasefia

F1 dtaboasperoo | Idicma Espafiol v

Principal

3.1.- Cambiar contrasefia: pulse en “Cambiar mi contraseia”:

A REPIO'. Gestion Identidades
rareas <]

Principal =
¥ Cambiar mi contrasefia
¥ Modificar mi perfil

1 dtaboasper00 | 1dioma | Espariol

-«

Cambiar mi contrasefia 1

ID de usuario dtaboasper00
Nombre Daniel
Apellido Taboas
Segundo apellido Pereira
Contrasefa ssesseee

Confirmar contrasefia

Informacién Adicional

La contrasefia debera tener como minimo ocho caracteres y estar compuesta por
Letras mayusculas
Letras minusculas
Numeros
La contrasefia no debe contener mas de dos caracteres iguales consecutivos.
No se puede reutilizar |as Ultimas 24 contrasenas.
La contrasefia no debe contener expresiones regulares del tipo afio, pais, nombre de usuario, etc. (p.e. 2012, Espana, ...).

[ envier | Ganesian)
Introduzca la contrasefia nueva en el campo “Contrasefia” y confirmela en el
campo “Confirmar Contrasefia”, una vez acabado pinche en el botdn “Enviar”.
3.2.- Modificar los siguientes datos: (Nombre, apellido, segundo apellido, teléfono,
correo electrénico). Para ello pulse en el enlace “Modificar mi perfil”:




: REP_’O‘_ Gestidn Identidades

| Prineipal -

¥ Cambiar mi contraseria

¥ Madificar i perfil
=Mombre Daniel
«Apellida Taboas
Segundo apellido Pereira
Numera de teléfono 123456759
Correo electrénico actual wevyyyyy iyahoo.es

las instrucciones en este correo para completar el cambio.

Correo electronice nuevo

Fl dtaboaspertn | Idioma  Espafial b

En el siguiente campo puede cambiar la direccidn de su correo electrdnico. El sistema envia un correo de canfirmacién a su nueva direccion. Por favor siga

(u]

Modifique los datos que desee y pulse en el botdn “Enviar”.
- Sisudirecciéon de correo electrénico ha cambiado desde que se registrd, no se
sabe la contrasefa de acceso y no recibe los correos con su nueva clave, informe al

Help Desk.

2. BUSQUEDA DE LA LICITACION

En la nueva version, el proveedor tiene la posibilidad de ver todas las licitaciones a las
que ha sido invitado histéricamente. Si el evento al que desea acceder no aparece en

la bandeja principal haga las siguientes comprobaciones:

- Actualice pantalla

| vensote: /A

R =
pw:urlmmssﬂuum:ur!m!s

Consultas activas.

Licitaciones Web ol (1) Pubicade (0) Frsiz (0] Cerrados (0
Subastas Web Tod (0) Puskcado () Finake (D) Cerrados (0)

Licitaciones Web - Tod.

= Ocultar achsal rapda ceerios

Himers de evente: < [ A ] &
Statis do ovento =
Facha creacion: D0 [10022016 W » [ssa0is [ &

Inticavdor Fecha de b cia: =]

Status; -

Eenvenioe: Daniel Taboss Pereira

Peioo an L =

[ Aphcar | Reviciakzar |

s [V stondar]_[=] | Grear o | Vsl overdaViuakzarmlfcacion | Viewlzaciin o mproion {__sctatea Depots &

L Niimero do evenio Descripoiin do oventos. Tio avento ‘Slalus do oventn. Fecha de inicio Fafin Mimera do oforta Status oferta WVarsion de slerta Proguntas ¥ respuestas Hora nicio Hora da fin I
| ees09024 PRUIERA SISTEMAS HO TENER EN CUENTA Lictaciin Econimica Pubicad 332018 80 30 ha creado aingum oferta 0 0000:00 000800

activa:

——
Dt ctusizacin 08.05.2018 16,3446 CET pcuskear 5 D)

Despliegue los campos de busqueda y verifique que no hay ninguna seleccidon



lreesore:

} SRM |
Licitaciones
SRM > Licitaciones > Resumen > Licilaciones
Censultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Publicado (0) Einalz. (0) Cerrados (0
Subastas Web Tod. (0) Publicado (0) Fnaliz. (0) Cerrados (O

Licitaciones Web - Tod.

| » Vis actualz acion rapida criterios |

Vista: |[Vista estandar] ~|| Crearnofificacién | Visualzarevento Visualizar notificacion | Visualizacion de impresion | Actualzar Exporty
E. Namero de evento Descripcion de eventos Tipo evento Status de evento Fechac
8100309424 PRUEBA SISTEMAS NO TENER EN CUENTA Licitacién Economica Publicado

| eesore:

) SRM ‘
Licitaciones
D SRM > Licitaciones > Resumen > Licitaciones
Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Publicado (0) Finalz. (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod (0) Fublicado (0) Fnaiz (0) Cerrados (0)

Licitaciones Web - Tod.

[+ Ocultar actual rapida criterios |

Nimerodeevento: < | |

Status de evento:

Fecha creacion. [d[10022016 B

Indicador Fechade lacitax |

saws: [ 7]

Periodo en notificacion de pedido: ‘ ‘ ']
vista: [Vistaesténdar]  [+|| Crearnolificacion | Visualizarevento Visualizar nofificacion | Visualizacion de impresion | Actualizar

E. Nimero de evento Descripcion de eventos

Exp

Tipo evento Status de evento
8100309424 PRUEBA SISTEMAS NO TENER BN CUENTA Licitacién Economica Publicado

Si, aun asi, no visualiza la licitacién que desea consultar, escriba el cédigo en el
campo Numero de evento y actualice la consulta:

Licitaciones

SRM > Licitaciones > Resumen > Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (1) Publicado (0) Finale (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod (0) Publicado (0) Hnaliz (0) Cerrados (0

Licitaciones Web - Ted.

¥ Ocukar actualrapida criterios

—
Stalus de eveno. —— =
Fecha creacion [ [10.022016 _|IT]] A >
Indicador Fecha de la cita: l:E]
B
L =

Periodo en notfficacion de pedido:

Vista: |[Vista estandar] [+]| crearndificacion | Visualzarevento Viualzarnofificacion | Visualzacion deimpresion | Achualzar Exports
E. Namero de evento Descripcion de eventos Tipo evento Status de evento Fecl
8100309424 PRUEBA SISTEMAS NO TENER EN CUENTA Licitacion Economica Pubiicado






3. VISUALIZACION Y DESCARGA DE ANEXOS

Para poder visualizar los anexos que el comprador ha adjuntado en la licitacién, usted
debe tener habilitada la descarga de archivos en su navegador. Normalmente esta
habilitada por defecto pero, en el caso de que tuviera problemas, puede verificarlo y
activarlo siguiendo los siguientes pasos:

- Enla pagina inicial de Internet Explorer, desplegar el menu de “Herramientas” y
acceder al Ultimo punto “Opciones de Internet”:

- v [ @= v Paginav Seguridad v | Herramientas v | @~

[@ Diagnosticar problemas de conexion...

‘ Portal

'L; Volver a abrir dltima sesién de Exploracién

Bloqueador de elementos emergentes 4

Bl O

Administrar complementos

Trabajar sin conexion

jad

Al ¥

Configuracion de Vista de compatibilidad
m Pantalla completa F11

Hola TERE Barras de herramientas 4

Al

Barras del explorador 4
= Corre

2 mific <j> Herramientas de desarrollo F12

Sitios sugeridos

Herramie Notas vinculadas de OneNote
= Aplicac
« Ficha d
« Gestion

« Liquidg

Complemento de Lync

Enviar a OneNote

-

Opciones de Internet

» Tasas

- Enla pestafia de “Seguridad”, marcar (1 unico click del ratén) el 12 icono de
“internet” y pulsar el botén “Nivel personalizado...”:

@ W ——
Opciones de Internet M

Conexiones ] S | Opciones avanzadas
General | | Segurided | | privacdad |  Contenido

Seleccione 1na zona para ver o cambiar la configuracion de sequridad.

0 Q ”v/ Giil

Internet Intranetlocal  Sitios de confianza Sitios restri ™
- mn | »

Internet

Esta es la zona para sitios web de Internet,
excepto los induidos en la zona de sitios de
confianza y en la de sitios restringidos.

Sitios

Nivel de seguridad para esta zona

Personalizado
Configuracién personalizada.
- Haga dlic en Nivel personalizado para cambiar
la configuracion
- Haga dlic en Nivel predeterminado para usar la
configuracién recomendada.

Habilitar oo protse-fremereremycar Internet Explorer)

[Nivel personalizado... ] [ Nivel predeterminado ]

[ Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado ]
@ El administrador del sistema controla algunas configuraciones.

10



En esta pantalla debe tener habilitados los 3 apartados de “Descargas”.

VB o

Opciones de Internet

Configuracién de seguridad: zona de Internet !
Aottt s o M ——

Configuracion

) Habilitar
Zon

e

&% Descargas
&% Descarga de archivos
() Deshabilitar
@ Habilitar
|&® Descarga de fuentes
() Deshabilitar
© Habiltar |
) Preguntar
Pedir intervendidn del usuario automética para descargas de
() Deshabilitar
@ Habilitar
[E34 Habilitar Ia instaladon de .NET Framework
() Deshabilitar

&




4. GRABARY ENVIAR OFERTAS

Recuerde que cuando usted graba una oferta, ésta queda retenida y, por tanto, no
enviada. No llegara al comprador hasta que usted no la vuelva a Enviar.

Crear oferta
Enviar | Solovisualizar Previsualzacion | Verificar Cerrar Preguntas y respuestas (0) Informacion del sktema  Crear insiantanea de la memoria
& Yase nacreado una oferta para la licitacion/subasta inversa

Nimero de la oferta 615148 Nim erode la licitacion 8100309424 Status Enfratam Plazo para presentacion de la oferta 31.03.201900:00:00 CET Hora de apertura 31.03.2019 00:00:00 CET Tiem po restante 338 Dias 07:03:04
Valor tot. 0.00EUR Num ero de version de la oferta Version actva Numero de version de la licitacién 1

Inform acién sobre Ia licitacién Posiciones | Notas y anexos Resumen ‘Seguimiento

‘Ihloshésleos Preguntas | Notas y anexos

Param etro de evento Prestacién de servicioy entrega

Moneda: |Euro )
Status y estadisticas
Creado €' | 26.04.2018 17:56:57 CET
Creado por. | Sefior Daniel Taboas Pereira
Tratados por (itima vez el | 26.04 2018 17:56:57 CET
Tratados por Gltima vez por. | Sefior Daniel Tapoas Pereira

Sin anexos: [

Visualizar oferta:
& Tratar | previsualzacion | Y | Verflicar Cerrar Exportar Preguntas y respuestas (0 ) Informacion del sistema  Crear instantanea de la memoria

B Debe cargar archivo en Notas y Anexos o marcar “Sin anexos” en Datos Basicos

[ Yase ha emitido una oferta para esta licitacion.

UNA OFERTA GRABADA ES UNA OFERTA NO PRESENTADA - Visual Ayuda
Se ha grabado la oferta 615148

Num ero de la oferta 615148 Numero de la licitacién £100309424 Status En fratam. Plazo para presentacion de la oferta 31.03.2019 00:00:00 CET Horade apertura 31.03.2019 00:00:00 CET
Valor tot. 0,00 EUR Nimero de version de la oferta Version activa Numero de version de la licitacion
Informacién sobre Ia licitacion Posiciones Notasy anexos | Resumen & Seguimiento

Datos basicos Preguntas Notas y anexos

Parametro de evento Prestacién de servicio v entreqa

UNA OFERTA GRABADAES UNA OFERTA NOPRESENTADA I
N® mensaje: ZSR110

Diagndstico

Para presentar la oferta debe pulsar TRATAR y ENVIAR

Entonces, recibird un carreo de “Oferta enviada”.

|

5. MODIFICAR UNA OFERTA

Para acceder a una oferta previamente creada por usted, hay dos formas de hacerlo:

- Enun solo paso: A través del vinculo directo a la oferta desde la tabla resumen de
sus licitaciones

12



SRM
Licitaciones
D SRM > Lictaciones > Resumen > Lictaciones

Consultas activas

Licitaciones Web Todi{) Pubiicado (1) Finaliz (0) Cerrados (0
Sin asignacion categoria New Query (1

Licitaciones Web - Tod.
~ Ocultar actual.rapida criterios
Némero de evento: B9 [8100272370 | Al | &

Stausdeevent: [ <]
Mis ofertas de —

Vista: [Vista estandar] ~] | [crea n | |/ Visualizar evento |[ Visuaiizar notificacion | || Visualizacion de impresion | || Actuaiizar |[ Export.4 |
5 | Namero de evento Descripcion de eventos. Tipo evento

Emitidos

Status de evento Fecha de inicio Fe.fin Nimesagg oferta Status oferta
|| st00272370 Prueba demo 2 sobres. Licitacién 2 Sobres Publicado 05.09.2012 @

- Endos pasos: Accediendo al vinculo directo a la licitacidon desde la tabla resumen

de sus licitaciones y, a continuacién, pulsando el vinculo a la oferta en los datos de
cabecera de la licitacién.

SRM
Licitaciones
’ SRM > Licitaciones > Resumen > Licitaciones

Consultas activas

Licitaciones Web. Tod!(1) Publicado (1) Finaliz (0) Cerrados (0)
Sin asignacion categoria New Query (1

Licitaciones Web - Tod.

~ Ocultar actual.rapida criterios

Nimero de evento: =] [8100272370 Al IE:4
Statusdeevento: [~
Mis ofertas de: [ )
Vista: [[Vista estandar] ~|| ion | |1 Visuai resion | || [Actualizar |[ Export4 |
| Nomero de evento | Descripcién de eventos | Tipo evento Status de evento | Fecha de inicio | Fe.fin Némero de oferta st
[ 8100272370 Prueba demo 2 sobres Lictacién 2 Sobres. Publicado 05.09.2012 453120 En

Visualizar licitacién: 8100272370

Nimero de la licitacion 8100272370 Nombre de la licitacion Prueba demo 2 sobres. Status de licitacion Publicado Fecha de inicio de la licitacion RBlero parap © ion de la oferta 05.09.2012 00:00:00
Responsable de la licitacion Nimero de version de la licitacion 1 Tipo de version de la licitacion Version activa Oferta 0453120

‘Actualizar Preguntas y respuestas (0 ) | [ Exportar
y sobre la licitacion } Posiciones | Notas y anexos

Parametro de la licitacion | Preguntas | Notasyanexos | Ampliaciones de tablas

Huso horario: CET Fecha de apertura de la proposicion técnica: 00:00:00

Plazo para presentacion de la oferta: * [05.08.2012 00:00:00 Cédigo de lictacion del Comprador:

Fecha de apertura; = 05.09.2012 00:00:00 Rubro Corporativo: * 1000

Fin del plazo vinculante: Descripcion Rubro, WATERIAL Y EQUIPAMENTO ELECTRICO
Moneda: EUR Cédigo de adjudicacion:

Criticidad: * Muy Baja

Status ofertas téc: Licitacion abierta

6. REFRESCO DE LA PANTALLA

Recuerde que con el nuevo sistema de navegacidn por pantallas, es conveniente actualizar
la bandeja inicial después de haber realizado alguna operaciéon. De esta manera los

estados se actualizardn de acuerdo a las operaciones realizadas y se evitaran asi
confusiones.

13



Bienvenido: Danied Téboas Pereira

8100308424 PRUEA SISTEMAS HO TENER EN GUENTA

3832018

Mo 3¢ ha creads minguma ofera

00:00:00 000000
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Le recordamos asimismo que dispone de manuales mas prolijos y videos tutoriales del
proceso de presentacién de ofertas accesibles desde la pagina web de Repsol
www.repsol.com : Condcenos — Proveedores y Partners :
https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml

Fase de negociacion o adjudicacion

La negociacidn y posterior adjudicacién es una parte muy importante del proceso de compra, y se lleva a cabo a través de dos herramientas: licitacion y
subasta electronica.

Acceso herramientas: licitacion y subasta electronica

Licitacién > Subasta electrénica >

Si quieres consultarlo en otros idiomas

Access in English >

Resuelve todas tus dudas sobre como crear ofertas

Guia de los principales problemas de uso en el SRM y soluciones
PDF | 582 KB

¥

Cambio de datos de usuario y contrasena
PDF | 685 KB

P

Recuperar contrasena
PDF | 858 KB

i

Recuperar codigo de usuario
PDF | 657 KB

P

Presentar oferta - Licitacion economica
PDF|5.780 KB

P

Presentar oferta - Licitacion técnico-econdmica
POF|&.781KB

¥

Manual de presentacion de ofertas para proveedores

4
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http://www.repsol.com/
https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml




