Guia general de registro
. de proveedores en SAP .

Py

£

3

En Repsol contamos con una nueva plataforma para gestionar nuestras compras, y
por tanto es necesario que como Proveedor te registres en nuestros sistemas. Es el
primer paso para comenzar a trabajar juntos. En esta guia te contamos como hacerlo
paso a paso.
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A.Lo primero que debes saber

Para poder colaborar a partir de ahora en los procesos de Compras de Repsol es
necesario que realices una serie de pasos para completar tu alta en Ariba Network
(portal de colaboracion de SAP Ariba) y ademas te registres como proveedor en
Repsol.

Este proceso, se puede iniciar de dos maneras diferentes:

1. Un Comprador de Repsol inicia tu proceso de alta como proveedor. En ese caso
recibirds una invitacion por correo electronico para seguir con tu proceso de alta
y registro.

2. El Proveedor, por iniciativa propia o por indicacién de un Comprador, inicia el
proceso de alta y registro. Este proceso lo llamaremos ‘autorregistro’. Una vez
sea aprobada tu solicitud de autorregistro, recibiras igual que en el caso anterior
una invitacién por correo electronico para seguir con tu proceso de alta y
registro.

En ambos casos, te resumimos de manera gréfica los pasos a dar y mas adelante te lo
explicaremos en detalle.

‘ ! He recibido una @"! Me quiero registrar por
invitacion de Ariba - g iniciativa propia sin invitacion
Repsol (autorregistro)

n Realiza una solicitud de
Crea una cuenta en Ariba Network autorregistro desde repsol.com
Completa tu formulario de registro de Crea una cuenta en Ariba Network
Repsol

Completa tu formulario de reqistro de
Repsol

Te contamos como hacerlo.



B.Como completar el proceso

Si te estas registrando por iniciativa propia empieza por el punto O.

Si has recibido un mail de SAP Ariba como invitacion por parte de Repsol, bien porque
un Comprador interno haya comenzado tu proceso de alta o bien porque ya haya sido
aprobada tu solicitud de autorregistro, ve directamente al punto 1.

0. Realizar una solicitud de autorregistro en Sap Ariba

Sino has recibido la invitacién, pero quieres tener la posibilidad de entrar en los procesos
de licitacion de Repsol, deberas realizar una solicitud de autorregistro a través de la web
de Repsol.

Ten en cuenta que para realizar esta solicitud no necesitas disponer de una cuenta en
Ariba Network en el momento de mandarla, pero si posteriormente cuando tengas
completar tu proceso de registro en Repsol.

Para realizar la solicitud debe usar el enlace que se encuentra en www.repsol.com,
dentro de la seccion “Conocenos” > “Proveedores y partners” > “Cuestionario previo para
proveedores”

TGS smeww  SSEAS TERERY AR swocmos o
Perfil de la compania

Vision y mision

Qué hacemos

Nuestro equipo
e_9 En Repsol, velamos por la integridad de las relaciones que la
) Compania mantiene con sus proveedores y contratistas. Nuestros
Estrategia 2025 proveedores son parte del equipo y el trabajo conjunto nos
permite evolucionar constantemente.

Dénde trabajamos
Nuestra marca

Histaria

Proveedores y partners
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Como ser proveedor de Repsol

Si nunca antes has mantenido una relacion laboral con nosotros y estés interesado en formar
parte de nuestro equipo como proveedor sera necesario completar un cuestionario previo*.
Con esta informacion analizaremos si retnes los requisitos minimos para colaborar con
nosotros.

Si la informacion que nos aportas resulta de interés, se iniciara el proceso de calificacion o en el
caso contrario, la solicitud quedara registrada para cubrir posibles necesidades futuras.

* El registro de los datos, no supone en ningdn caso el compromiso de contacto por parte de
REPSOL para mantener relacion profesional alguna.

Cuestionario previo para proveedores

Manual cuestionario previo para proveedores »
Cuestionario previo de Cualificacion de SMA para Malasia (s6lo disponible en inglés) »

Se te solicitara que completes un cuestionario para poder tener informaciéon adecuada
acerca de la situacion y fiabilidad de la empresa. Una vez completes y envies el
cuestionario, el equipo de Repsol evaluara si aprobar o denegar dicha solicitud.

Disponible en la web tienes también a tu disposicion el Manual cuestionario previo para
proveedores donde se explica a detalle como completar dicho formulario.

De todas formas, te damos aqui algunas pequefias pautas.

Te apareceran preguntas con un asterisco rojo, esto indica que se tratan de preguntas
obligatorias y no se podréa enviar el cuestionario hasta completarlas. A continuacion, se
muestra una imagen de parte del cuestionario donde se marca con un recuadro naranja
un ejemplo de pregunta obligatoria:

<~ REPSOL @
Formulario de solicitud de autorregistro de proveedor

¥ 1 Informacién de la Empresa
1.2 Documento de identificacién *
1.3 Numero de identificacion Fiscal *

1.4 Numero DUNS *

Es imprescindible para poder trabajar con Repsol, la aceptacion de nuestras
condicionales legales y nuestro codigo de ética en conducta. Recuerda aceptarlo al final
del formulario.



Una vez hayas cumplimentado el cuestionario, debes proceder a su envié. Para ello en
la parte final de la pagina deberas pulsar en el boton de Enviar, tal y como se muestra
en la imagen siguiente.

Con esto, acabas de solicitar a Repsol el poder formar parte de su lista de Proveedores.
Una vez la solicitud sea recibida, el equipo de Repsol de Gestion de Proveedores la
revisara y la aprobara o rechazara segun proceda. En ambos casos se enviara un mail
informativo.

A continuacion, puedes ver un breve esquema de la solicitud de autorregistro:

2.1 - Recibira un correo 3 - Debera
donde se le informara que registrarse siguiendo
Solicitud Aceptada su solicitud ha sido el mismo proceso
aceptada y el correo de que en el caso de
invitacion una solicitud interna

Aprobacién
Por Repsol

1 - Realizacion
de la solicitud de
registro externa

¢Quién es afectado?

2.2 - Recibira un correo
donde se le informara que ‘

Solicitud rechazada L .
su solicitud ha sido

Repsol ‘
rechazada ‘

Proveedor ‘

He mandado el cuestionario y me lo han aprobado ¢ahora qué?

En el caso de que la solicitud se haya aprobado, recibiras la invitacion de Repsol para
registrarte en tu correo electronico.

Recuerda que antes debes crear una cuenta en Ariba Network. Te contamos como
hacerlo a continuacion.



1. Crea unacuenta en Ariba Network

Ariba network es el portal para Proveedores de Sap Ariba. A partir de ahora es
necesario que estés dado de alta en él para poder interactuar con Repsol. Crear una
cuenta en Ariba Network es gratuito.

En este apartado trataremos los siguientes temas relacionados con el registro y manejo
de Ariba Network

e Invitacion y alta en Ariba Network
e Acceso a Ariba Network

e Navegacion por Ariba Network

e Centro de ayuda

e Vincular cuentas de Ariba Network

Adicionalmente se incluye el enlace a la guia rdpida de SAP que resulta de gran ayuda
para iniciarse en Ariba Network:
https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451c920f7dec9358621a/cloud/en-US/ANQuickStart.pdf

1.1 Invitacion y alta en Ariba Network

..Como me doy de alta en Ariba Network?

Para continuar con el proceso de alta en la Ariba Network debes seguir los pasos
indicados en este capitulo sin importar que dispongas ya de cuenta en Ariba Network o
no, por lo que te recomendamos que la crees tal y como se especifica en este capitulo.

Lo primero de todo, es que revises tu correo para ver si has recibido el mail de
invitacion. Este mail se enviara tanto si el proceso de alta se ha iniciado internamente
por un Comprador de Repsol o una vez haya sido aprobada tu solicitud de autorregistro.

El formato del email que recibira sera similar al siguiente:

Repsol - TEST

Registrese como proveedor con Repsol - TEST
Hola,

Repsol - TEST le ha invitado a registrarse para convertirse en proveedor con
Repsol - TEST. Empiece por crear una cuenta con Ariba Network. Es gratis.

Es obligatorio estar dado de alta en Ariba Network y haber finalizado el
cuestionario de “Registro” (estado “registrado™) para poder participar y
ser adjudicatario de los concursos de Repsol - TEST.

Repsol - TEST usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y
compra y para colaborar con los proveedores. Si UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE DE MADRID ya tiene una cuenta con Ariba Network, inicie

sesién-cen-su-nombre de usuario y contrasefia.

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora.

Por favor, es necesario finalice el proceso de registro sin salir del link que
contiene el correo de auto-registro al ser de un solo uso, de este modo el
proceso podra completarse correctamente. Una vez complete el proceso en

Ariba, accedera al registro de Repsol - TEST, el cual tendra 30 dias para
completar.

Para volver a acceder a Ariba Network una vez haya completado su registro en
Ariba, podra hacerlo a través del siguiente Iilrk: https://supplier.ariba.com/

Si tiene cualquier pregunta, no conteste a este mensaje de correo, en su lugar
pongase en contacto con SAP Ariba en el siguiente link:
https://www.ariba.com/support/supplier-support



https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451c920f7dec9358621a/cloud/en-US/ANQuickStart.pdf

Independientemente de si dispones ya de una cuenta en Ariba Network deberas hacer

lo siguiente:

1. Selecciona “Haga clic aqui”, para iniciar el proceso de creacion de una cuenta de
Ariba Network o registrarte con tu cuenta de Ariba Network si ya la tuvieras.

El proceso se define en el apartado Proceso de creacion de la cuenta de Ariba
Network de este mismo capitulo de la guia. Ten en cuenta que este enlace es
de un solo uso por lo cual no abandone el proceso hasta completarlo.

Si el enlace hubiera caducado puedes crear tu cuenta o logarte directamente desde
https://supplier.ariba.com/

2. Si ya has completado el paso uno, selecciona el segundo enlace del correo,
https://supplier.ariba.com/, el cual te redirigird hacia la pagina de inicio de sesion,
para proceder con el formulario de registro de Repsol.

Proceso de creacion de la cuenta de Ariba Network

Una vez hayas hecho clic en el primer enlace del email seras redirigido a la pagina
mostrada en la siguiente imagen, donde deberas pulsar en Suscribirme si no dispones
de cuenta en Ariba Network o en Iniciar sesidn si ya la tuvieras (solo debes usar tus
credenciales). Dependiendo de tu situacidn sigue el apartado 1 si tienes que crear una
cuenta o al apartado 2 si ya la tuvieras y simplemente quieres logarte.

SAP Ariba Proposals and Questionaire

Bienvenido, Belén Rumiert

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio répido.

Inicie sesién como proveedor con Repsol - TEST en SAP Ariba.

Repsol - TEST utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra.
Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por Repsol - TEST. m

¢Tiene ya una cuenta? Iniciar sesién

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Gnico desde el gue puede gestionar todas sus relaciones de cliente y
actividades de proveedor sin que importe cudl de las soluciones de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

» Responder de forma mds eficiente a las solicitudes de sus clientes

= Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
» Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

» Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Unica sesién.

= Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion (nica desde la que puede gestionar:

» Todas sus relaciones de cliente de Ariba

» Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
= Suinformacién de perfil

+ Todas sus actividades de registro

= Sus tareas administrativas de usuario y contactos


https://supplier.ariba.com/
https://supplier.ariba.com/

1. Enelcasode que no tengas cuenta en Ariba Network selecciona Suscribirme:

Este enlace te redirigira a la pagina de registro donde debes cumplimentar la informacion
gue SAP Ariba te solicita para crear tu cuenta. Rellena la informacion y acepta las
condiciones y términos de uso de SAP al final de la pagina.

Una vez comprobada la informacion del formulario haz clic en “Crear cuenta y
continuar” al final de la pagina.

sted tiene el derecho de acceder y modificar datos desde dentro de la aplicacién, ponié

D He leido y acepto la Declaracisn de privacidad de SAP Ariba

Crear una cuenta y continuar Cancelar

Una vez completado el registro en Ariba Network, recibirds un correo con tus
credenciales, asegurate de mantenerlo a buen recaudo y siempre localizado pues en él
se especifican tus datos.

Bienvenido a la cuenta Standard de Ariba Network.

Gracias por registrarse para una cuenta Standard de Ariba Network, Aqui tiene alguna informacion para
empezar.

La informacion de su cuenta

Nombre de la empresa TestIBM

Correo electrénico del administrador: [ )
ID de Ariba Network ]

Nombre de usuario R

Inicio de sesidn

Para iniciar sesién en su cuenta, acuda a Ariba.com .

Utilice el nombre de usuario y la contrasefia que ha creado durante el registro. (La contrasefia estd
cifrada, por lo que no se puede mostrar aqui).

2. En el caso de que ya tengas cuenta en Ariba Network selecciona Iniciar
sesion:

Se te redirigira a la siguiente pagina donde debera insertar las credenciales de tu cuenta.

SAP™ Ariba Proposals and Questionnaires (

Introduzca la informacién de su cuenta



1.2 Acceso a Ariba Network

¢, Como accedo a Ariba Network?

Una vez dispongas de una cuenta de Ariba Network, podras iniciar sesion en la pagina
principal de proveedores (https://supplier.ariba.com/), donde deberas introducir tus

credenciales. Este enlace es el mismo que el segundo enlace del email enviado por
Repsol.

SAP  Ariba Network ~

SAP Ariba

Supplier Digital Summit Archives
Inicio de sesion de proveedor

- events curated for you, whether youTe new
3 ’ Ariba Network seasoned pro looking to
-9 adv ing
Nombre de usuario S
1

¢ Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora o Més informacion

1.3 Navegacion en Ariba Network
Ya he iniciado sesion y ahora ¢Qué hago?

Tras iniciar sesion en la pagina principal de Ariba Network seras dirigido a su pagina de
inicio desde donde podras acceder a las funcionalidades.

En este caso para continuar con el proceso de registro accederemos a la pagina de
Propuestas y cuestionarios, para ello debes pulsar en Ariba Network situada en la
esquina superior izquierda de la pantalla, como pueden ver en la siguiente imagen:

SAP Ariba Network ~  Cuenta Standard | Actualizar

Pagina dd Ariba Discovery
Ariba Proposals And Questionnaires
Ariba Contracts
Pedido Todos los clientes Ultimos 14 dias

0

Documentos
anclados

L1 L]
Mas...


https://supplier.ariba.com/

Al seleccionar “Propuestas y cuestionarios”, se te redirigir4 a la pagina donde tendras
acceso a: formulario de registro en Repsol, accesos a eventos (RFI, RFP, subastas) a
los que estés invitado, etc.

Eventos
Titulo D Hora de finalizacion } Tipo de evento Ha participado

No hay articulos

Evaluaciones de riesgo
Titulo ID Hora de finalizacién | Tipo de evento

No hay articulos

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacion } Mercancia Regiones Estado
¥  Estado: Abierto (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningun valor) (ningdn valor) Invitado
Cuestionarios de calificacién

Titulo ID Hora de finalizacién { Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

1.4 Centro de Ayuda

¢, Qué es el centro de ayuda?

El centro de ayuda de SAP es una funcionalidad a la que tendras acceso desde tu cuenta
de Ariba Network, y que te permitira acceder a informacion de diversa indole que te
pueda resultar util.

¢,Coémo accedo al centro de ayuda y para qué sirve?

El Centro de ayuda esté visible en la esquina superior derecha de la pantalla y para
acceder a él solo deberas hacer clic en el siguiente icono:

GAP Ariba Network ~  Cuenta Standard | Actualizar

Pagina de inicio Documentos v Crear v

Pedidos, facturas y pagos Todos los clientes +  Ultimos 14 dias Ahora somos moviles.

Compruébelo.

0

Documentos
anclados

Mas,




Una vez pulses se abrird una pestafia en la parte derecha de la pantalla, como la que

se muestra a continuacion, donde podras hacer lo siguiente:

1.

Buscar en el motor de busqueda de SAP informacion

>> o

utilizando términos clave. | | ‘|Q

Ver las preguntas frecuentes (FAQ), puede obtener mas
informacion clicando sobre cada una.

Acceder a la pagina de inicio del servicio de ayuda de SAP,
solo debe seleccionar Ver mas en la esquina inferior
derecha de la pestafia.

Acceder al centro de aprendizaje donde tendrd acceso a
documentacion del producto y tutoriales, seleccionando en
la parte inferior de la pestafia Documentacion.

Acceder al centro de soporte donde buscar temas de
soporte 0 enviar una pregunta al centro de ayuda,
seleccionando Servicio de asistencia.

= Entrenamientos con una sesion en
vivo de preguntas y respuestas

2 Necesito ayuda para acceder a un
evento de sourcing

I3 Enviar una factura basada en pedido
(4:35)

*+| Introduccion de nombres de cuenta
de proveedor nuevos en Ariba
Network

»4 ¢ Por qué no puedo encontrar un
evento?

3 ¢Doénde encuentro mi nimero de 1D
de Ariba Network (ANID)?

*2 ¢Qué es un error de Ariba Network
(ANERR) y como soluciono el
problema?

Comentarios

E Introduccién al panel de
instrucciones (11:47)

. Tareas de usuario comprador

. Cambios en la interfaz de usuario

Vermas [ I

1.5 Vincular cuentas de Ariba Network

Tengo varias cuentas, ¢puedo vincularlas?

] pocumentacion I I ) seniciode .. I °

Si dispones de multiples cuentas de usuario en Ariba Network y quieres centralizarlas de
manera gue le resulte mas sencillo el manejo de estas, puedes hacerlo mediante el uso
del ID de Usuario.

Importante: Una vez se vinculan dos cuentas no es posible deshacer esa vinculacion.

¢, Como vinculo mis cuentas?

Para acceder al proceso de vinculacion de cuentas de Ariba Network primero debes abrir
el menu desplegable desde el icono de tu perfil, que se encuentra situado a la derecha
del icono del centro de soporte, en la esquina superior derecha, tal y como se muestra
en la siguiente imagen.



En este menu puedes ver tu ID de Ariba Network o ANID, m
asi como el tipo de cuenta. ,
Sergio Cuaresma
También podras modificar distintos aspectos configurables
de su cuenta de SAP Ariba Network, tales como las _
suscripciones o el perfil de la empresa. Mi Cuenta

;

¥

Enlazar Los ID De Usuario

Para iniciar el proceso de vinculacion de tus cuentas
deberas pulsar en Enlazar Los ID de Usuario, esto te > contactar Con El Administrador
dirigira a la pestafia que se muestra en la siguiente pagina §
del documento, donde debera de elegir el tipo de método
de vinculacion.

Cambiar A ID De Prueba

Test

ANID: AN01633610535
Cuenta Standard

v
/ Perfil De La Empresa
Ejemplo de ANID y tipo de cuenta j

Suscripciones A Servicios

Configuracion >

Cerrar Sesion

Ventana del proceso de vinculacidon de cuentas de Ariba Network:
SAP  Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar @

Enlazar los ID de usuario

Si tiene varias cuentas de usuario, puede enlazar todos sus ID. Al enlazar sus ID de usuario podra:
= Iniciar sesion en todas sus cuentas utilizando un solo nombre de usuario y una sola contrasefia.

» Cambiar facilmente de una cuenta a otra G e
APROBACION NECESARIA APROBACION NO NECESARIA

Enviar una solicitud de enlace a otra cuenta. Una vez que la otra cuenta haya aprobado la solicitud las dos cuentas estaran Escriba el nombre de usuario y la contrasefia de otra cuenta a la que desee enlazarse.
enlazadas.

Nombre de usuario: *

Nombre de usuario:* | |

- Contrasefia: *
Enviar solicitud de enlace

Enlazar cuentas

Existen dos métodos para vincular cuentas dependiendo de si se dispone de las
credenciales de la cuenta secundaria. A continuacion, se definen ambos métodos:

1. Aprobacion necesaria: En el caso de que no se disponga de las credenciales
de la cuenta secundaria la vinculacion se debe realizar a través del primer
meétodo, por el cual el usuario solicita al propietario/administrador de la
segunda cuenta. Para ello solo deberas introducir el usuario destinatario y este
recibird un enlace por el cual podra vincular ambas cuentas.

2. Aprobacién no necesaria: En el caso de que dispongas de las credenciales
de la segunda cuenta (usuario y contrasefia), podras vincularlas sin necesidad
de intervencion del administrador de la segunda cuenta. Para ello solo deberas



introducirlas y autométicamente esa cuenta serd definida como una cuenta
secundaria de la actualmente usada.

2. Formulario de registro en Repsol

Una vez hayas activado tu cuenta en Ariba Network, debes rellenar el formulario de
registro en Repsol para poder continuar en tus procesos.

¢,Coémo completo el cuestionario?

Desde la pantalla inicial de tu cuenta de Ariba Network dirigete a la pestafia de
“Propuestas y cuestionarios” donde podras ver el cuestionario de registro que deberés
cumplimentar para continuar con el proceso, dentro de la seccion de cuestionarios de
registro.

SAP Ariba Network ~  Cuenta Standard | Actualizar
Ariba Discovery
Ariba Proposals And Questionnaires

Ariba Contracts

Pedido: Todos los clientes +  Ultimos 14 dias
0
e
Documentos Mas.
anclados )
Eventos =
Titulo ID Hora de finalizacién 1 Tipo de evento Ha participado
No hay articulos
Evaluaciones de riesgo =
Titulo ID Hora de finalizacion } Tipo de evento
No hay articulos
Cuestionarios de registro =
Titulo ID Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado
A4 Estado: Abierto. {|}
Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningan valor) (ningan valor) Invitado
| . o
Cuestionarios de calificacion i
Titulo ID Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

Accede a él y completa la informacién requerida. En el lateral izquierdo podras ver los
distintos blogues de informacion que debes completar y en la parte superior derecha el
tiempo del que dispones para completarlo.



Consola [E Doc621842498 - Cuestionario de registro de proveedor ® ;;" ';;22; 14:45

Todo el contenido

il
«

Hambre 1

¥ 1 Informacion general o
¥ Contenido del evento esa *| BBvA NEXT TECHNOLOGIES S
Todo el contenido 1.2 Documenta de identificacion *| Na especificada v
1.3 Numera de identificacion Fiscal 882351420

14 Nimero DUNS

ion:* | Espafia

(¥ indica un campo necesaria

Enviar respuesta completa Guardar borrador Escribir mensaje [ importar de Excel

Puedes cumplimentar la informacion que consideres oportuna y guardar el cuestionario
como un borrador para continuar en otro momento, para ello solo deberas seleccionar
“Guardar Borrador”.

Al completar el contenido del cuestionario, es importante que sepas que en la seccion 3,
“‘Compliance”, si tu Compariia tiene trato con funcionarios o exfuncionarios
publicos deberds descargarte la declaracién de compatibilidad de Funcionarios
Publicos y subirla firmada al formulario de registro.

Para ello, si respondes afirmativamente a la pregunta 3.5, se te desplegara un contenido
adicional, debiendo hacer clic en Referencias:

3.5 En la ejecucion del contrato, ¢va a participar un funcionario o “ex funcionario™? (se entenderd por “ex funcionario” a los efectos de este cuestionario,
a aquel que haya ostentado la condicién de Funcionario Plblico durante los dos ultimos afios).

3.6 Por favor descargue la declaracion de compatibilidad de funcionario publico y adjuntela completa Referencias v *Adjuntar un archivo

S
3.7 Segln su respuesta, Repsol le enviard un cuestionario de compliance méas detallado para que lo complete. Por favor confirmalo aqui. ‘ Yes /Si ~ ‘

*
‘5.‘ v‘

A continuacién, se te abrira un desplegable donde debes seleccionar el documento en
Castellano “Declaracion de compatibilidad de Funcionario Publico”:

AR AR g A A ke e AL AT R 8 Al §E A T AL Al Al fen s A vt e et i

3.6 Por favor descargue la declaracién de compatibilidad de funcionario publico y adjtntela completa Referencias ~ *Adjuntar un archivo

3.7 Segin su respuesta, Repsol le enviara un cuestionario de compliance més detallado para que lo comple  Documentos de referencia

3.8 Declara y garantiza que la informacién facilitada, segun su leal saber y entender, es completa, actualiza
inmediatamente cualquier cambio significativo que se produzca sobre la misma.
(*) indica un campo necesario (% Statement of Compatibility for Public Officials or Ex Public Officials.docx

(% Declaracion de compatibilidad de Funcionario Publico.docx

Descargar todos los adjuntos

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]

Se te descargara el archivo, por favor firmalo y posteriormente adjuantalo en la propia
pregunta 3.6 haciendo clic en Adjuntar un archivo y seleccionando el documento
previamente firmado:

3.6 Por favor descargue la declaracion de compatibilidad de funcionario pablico y adjuntela completa Referencias v | *Adjuntar un archivo |




Agregar adjunto Cancelar

Especifique la ubicacién de un archive para agregarlo como Adjunto. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.

Adj Elegir archiv

i los archivos

Una vez hayas completado todas las secciones del formulario de registro, si deseas que
la informacion cumplimentada sea la definitiva debes seleccionar “Enviar respuesta
completa” en la parte inferior de la pantalla.
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Una vez enviado el cuestionario se te notificara en la parte superior de la pantalla con el
siguiente mensaje:

J Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.

Tras su envio, el equipo de Repsol lo analizara. Podras ver el estado de tu solicitud en
la pestafia de “Propuestas y cuestionarios” dentro de la seccion de “Cuestionarios de
registro” en el apartado “Estado”.

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacién |} Mercancia Regiones Estado

w  Estado: Abierto (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningun valor) (ningun valor) Invitado

Una vez la solicitud sea aprobada se actualizara el estado a Aprobado, con esto finaliza
el proceso de formulario de registro en Repsol.

iEnhorabuena! Acaba de completar su registro y yaforma parte de la base de datos
de proveedores de Repsol.



