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En esta guia se incluyen los pasos necesarios para crear y gestionar tu cuenta de
usuario de SAP Business Network. SAP Business Network es el portal de
colaboracion Proveedor- Cliente (Repsol) y es necesario que accedas a €l para
poder completar tu proceso de registro de Proveedor, asi como participar en
procesos de calificacién, licitaciones, etc.




SAP Business Network es el portal para Proveedores de Sap Ariba. A partir de ahora
es necesario que estés dado de alta en €l para poder interactuar con Repsol. Crear una
cuenta en SAP Business Network es gratuito.

En esta guia trataremos los siguientes temas relacionados con el registro y manejo de
SAP Business Network.

1. Acceso a SAP Business Network

2. Vinculacion de cuentas de SAP Business Network

3. Navegacion basica por SAP Business Network
Adicionalmente se incluye:

e Enlace a la guia rapida de SAP que resulta de gran ayuda para iniciarse en SAP
Business Network:

https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451c920f7dec9358621a/cloud/en-US/ANQuickStart.pdf

e SAP Business Network Supplier training

https://support.ariba.com/Adapt/Ariba Network Supplier Training/#/

Si tienes problemas a la hora de crear tu cuenta, con tu acceso o con los temas
técnicos de SAP Business Network debes solicitar soporte a SAP Ariba a través del
propio portal:

SAP  Business Network ~ [0)

Inicio de sesion de proveedor Get your invoices paid faster
SAP Supplier Financing now available on the
supplier portal to help businesses with working

Nombre de usuario capital needs. Receive up to 100% of invoice

x payment upon approval, regardless of your
. customers’ payment terms. Currently available
for companies in the USA.

Contrasefia

Inicio de sesiGn Mas informacion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

Tienes mas detalle del soporte de SAP en el paquete de Onboarding de Proveedores.



https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451c920f7dec9358621a/cloud/en-US/ANQuickStart.pdf
https://support.ariba.com/Adapt/Ariba_Network_Supplier_Training/#/

1. Acceso a SAP Business Network

Puedes acceder a SAP Business Network desde dos vias diferentes:

1. Directamente desde la url: https://supplier.ariba.com/

SAP  Ariba Network ~

SAP Ariba

Supplier Digital Summit Archives

Inicio de sesion de proveedor

¢Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora o Més informacion

2. Desde cualquier correo de invitacion que recibas por parte de tus clientes, en este
caso Repsol. Tanto en el registro como Proveedor (primer paso en la colaboracion
con nosotros) como en posteriores colaboraciones ya sea en procesos de
licitacion, procesos de calificacion o gestion de certificados contaras con acceso
directo a SAP Business Network.


https://supplier.ariba.com/
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Registrese como proveedor con Repsol -

Hola

aribasystem le ha invitado a registrarse para converfirse en proveedor con
Repsol Empiece por crear una cuenta con SAP Business Network. Es
gratis.

Es obligatorio fener una cuenta en SAP Business Network y haber

tado el cuesti io de «Registro= (estado eregistrados) para
participar y ser adjudicatario de las licitaci de Repsol
Repsol usa SAP Business Network para gestionar sus actividades de

sourcing y compra y para colaborar con los proveedores. Si
sl ya tiene una cuenta con SAP Business Network, conéctese con su nombre
de usuario y confrasefia.

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora.

Por favor, es necesario completar el proceso de registro sin salir del enlace gue
confiene el email de autorregistro ya que es de un solo uso, de esta forma se
podra completar el proceso correctamente. Una vez completado el proceso en
Ariba, accedera al registro de Repsol iara lo cual dispondra de 30
dias.

Para acceder de nuevo a SAP Business Metwork una vez complefado el
registro en Ariba, puede hacerlo a través del siguiente enlace:
https://supplier.ariba.com/

Sitiene alguna pregunta, no responda a este correo electronice, en su lugar
pongase en contacto con el equipo de soporte en el siguiente enlace: supplier-
enablement@repszol.com

i by ‘SAP Ariba

Los links de estos correos son de un solo uso y caducan a los 30 dias. Si ese es
tu caso, accede directamente a traveés de https://supplier.ariba.com/

Si ya dispones de usuario en SAP Business Network solo tienes que introducir tus
credenciales para acceder desde cualquier de las dos opciones anteriores.

Si por el contrario aln no tienes el usuario en SAP Business Network lo primero que
deberas hacer es crearlo. Darse de alta es gratuito (cuenta estandar) aunque podras
mejorar tu cuenta de usuario en funcién de las acciones que vayas a realizar adquiriendo
una cuenta ‘premium’.

Para crear tu cuenta accede a la opcion de ‘Registrate ahora’y completa el formulario
gue se solicita.


https://supplier.ariba.com/

Inicio de sesién de proveedor

Nombre de usuario

Contrasefia

Inicio de sesién

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefa

¢ Es nuevo en SAP Business Network?
Registrese ahora o Mas informacion

;.,l" Business Network

Qué esperar cuando se crea Cree una cuenta de empresa gratuita para
una cuenta: conectarse con sus clientes en SAP Business
Network

1. Digitalice su negocio
Col Informacion de empresa @

2. Garantice la resiliencia y la sostenibilidad

Impulse staccion del cliente, smplifique el ciclo de

3. Actie con inteligencia

tos de SAP Business Network

Es importante diferenciar el alta o registro en SAP Business Network y el registro en
Repsol.

El primero no es mas que la creacion de tu cuenta para operar en el portal de
colaboracion de SAP Ariba con tus clientes. Es necesario crearte esta cuenta para
poder registrarte como Proveedor en Repsol y poder colaborar en sus diferentes
procesos.



2. Vincular cuentas de SAP Business Network

Tengo varias cuentas, ¢puedo vincularlas?

Si dispones de multiples cuentas de usuario en SAP Business Network y quieres
centralizarlas de manera que le resulte mas sencillo el manejo de estas, puedes hacerlo
mediante el uso del ID de Usuario.

Importante: Una vez se vinculan dos cuentas no es posible deshacer esa vinculacion.
¢,Coémo vinculo mis cuentas?

Para acceder al proceso de vinculacion de cuentas de SAP Business Network primero
debes abrir el mena desplegable desde el icono de tu perfil, que se encuentra situado a
la derecha del icono del centro de soporte, en la esquina superior derecha, tal y como se
muestra en la siguiente imagen.

En este menu puedes ver tu ID de SAP Business Network m
o ANID, asi como el tipo de cuenta. .

Sergio Cuaresma
También podras modificar distintos aspectos configurables

de su cuenta de SAP Business Network, tales como las _
suscripciones o el perfil de la empresa. Mi Cuenta

- - - - - 7 1
Para iniciar el proceso de vinculacion de tus cuentas

deberas pulsar en Enlazar Los ID de Usuario, esto te * contactar Con El Administrador
dirigira a la pestafia que se muestra en la siguiente pagina §
del documento, donde debera de elegir el tipo de método
de vinculacion.

gEl¥

Enlazar Los ID De Usuario

Cambiar A ID De Prueba

Test

ANID: AN0O1633610535
Cuenta Standard

v
/ Perfil De La Empresa
Ejemplo de ANID vy tipo de cuenta j

Suscripciones A Servicios

Configuracion >

Cerrar Sesion

Ventana del proceso de vinculacion de cuentas de SAP Business Network:



SAP Ariba Network Cuenta Standard  Actualizar’

Enlazar los ID de usuario

Si tiene varias cuentas de usuario, puede enlazar todos sus ID. Al enlazar sus ID de usuario podra:
= Iniciar sesion en todas sus cuentas utilizando un solo nombre de usuario y una sola contrasefia

= Cambiar fAcilmente de una cuenta a otra G °
APROBACION NECESARIA APROBACION NO NECESARIA

Enviar una solicitud de enlace a otra cuenta. Una vez que la otra cuenta haya aprobado la solicitud ls dos cuentas estaran Escriba el nombre de usuario y la contrasefia de otra cuenta a |z que desee enlazarse.
enlazadas.

Nombre de usuario: *
MNombre de usuario:* | |

e Contrasefia: *
Enviar solicitud de enlace

Enlazar cuentas

Existen dos métodos para vincular cuentas dependiendo de si se dispone de las
credenciales de la cuenta secundaria. A continuacion, se definen ambos métodos:

1. Aprobacion necesaria: En el caso de que no se disponga de las credenciales
de la cuenta secundaria la vinculacion se debe realizar a través del primer
método, por el cual el usuario solicita al propietario/administrador de la
segunda cuenta. Para ello solo deberas introducir el usuario destinatario y este
recibira un enlace por el cual podréa vincular ambas cuentas.

2. Aprobacién no necesaria: En el caso de que dispongas de las credenciales
de la segunda cuenta (usuario y contrasefia), podras vincularlas sin necesidad
de intervencién del administrador de la segunda cuenta. Para ello solo deberas
introducirlas y automaticamente esa cuenta sera definida como una cuenta
secundaria de la actualmente usada.

3. Navegaciéon en SAP Business Network

Una vez hayas creado tu cuenta en SAP Business Network inicia sesion con tu usuario
y contrasefia para acceder a la pagina de inicio donde tendras un resumen de tu
actividad y desde donde podras acceder a las diferentes funcionalidades.

Pulsa en SAP Business Network situada en la esquina superior izquierda de la pantalla
y escoge la opcién de Propuestas y cuestionarios:

EJ-” Business Network ¥  Cuenta Standard
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SAP Business Network ]
Inicio | Panel

SAP Business Network Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management




Al seleccionar “Propuestas y cuestionarios”, se te redirigira a la pagina donde tendras
acceso a:

Eventos =
Titulo ID Hora de finalizacién | Tipo de evento Ha participado
No hay articulos
Evaluaciones de riesgo =
Titulo ID Hora de finalizacién | Tipo de evento
No hay articulos
Cuestionarios de registro =

Titulo ID Hora de finalizacién § Mercancia Regiones Estado

¥  Estado: Abierto (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningun valor) (ningdn valor) Invitado
Cuestionarios de calificacién =
Titulo ID Hora de finalizacién { Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

e Formulario de registro en Repsol necesario para completar tu proceso de alta y
poder ser adjudicatario en nuestros procesos de licitacion.

e Accesos a eventos (RFI, RFP, subastas) a los que estés invitado
e Cuestionarios de calificaciéon
e Certificados

Para mas detalle consulta el paquete de Onboarding de Proveedores.



