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En esta guia se incluyen los pasos necesarios para completar el formulario de

registro en Repsol.
Para completar el formulario de registro debes acceder a través de SAP Business
Network por lo que previamente debes haber gestionado tu alta en el portal.



Una vez hayas activado tu cuenta en SAP Business Network, debes rellenar el formulario
de registro en Repsol para poder continuar en tus procesos con nosotros.

¢,Como accedo al cuestionario de registro?
Puedes acceder al cuestionario de registro desde dos puntos:

1. Desde el correo que recibas como invitacion al registro.

el
= REFPIOL

Registrese como provesdor con Repsol -

Hola

anibasystem le ha invitado a registrarse para converlirse en provesdor con
Repsol Empigce por crear una cuenia con SAP Business Nefwork. Es
gratis

Es obligatorio fener una cuenta en SAP Business Nebwork y haber
cumplimeniado el cuestionano de «Registros (estado cregisirados) para
participar y ser adjudicatario de las licitaciones de Repsol

Repzal usa SAP Business Nelwork para gastionar sus aclividades de
SOUrCing ¥ compra y para colaborar con los proveedores. 5i | [ . ¥

sl ya sene una cuenia con SAP Business Natwork, conéciese con &u nombra
de usuario y contraseila

Haga clic agul para erear una cuenta ahora

Par favor, &5 necesano complelar &l proceso de regislro sin saliv del enlace qgue
contiene & email de sulorregisiro ya que &5 de un 20l uso, de esta forma se
podrd complelar &l proceso cofreclamente Una vez complelado &l proceso en
Ariba, accederd al registro de Repsal wara la cual disponded de 30
dias

Para acceder de neave a SAP Businass Nebwork una vez complalado &l
registro en Ariba, puede hacedo a Iravés del siguienie enlace
hitps {fsupplicr arba.com!

Si fiene alguna pregunta, no responda a esie commes electrdnico, en su lugar
pongase en conlacio con ¢l equipe de soporie en ¢l siguienle enlace: supplier-
enablementi@repsol.com

Importante:
e Revisa tu carpeta de correo spam si estds esperando el mail de registro

e Ellink de este correo es de un solo uso y caduca a los 30 dias. Por lo
gue revisa la opcion 2 de acceso al cuestionario.



2. Desde la pantalla inicial de tu cuenta de SAP Business Network dirigete a la
pestafia de “Propuestas y cuestionarios” (Ariba Proposals & Questionnaires)
donde podras ver el cuestionario de registro que deberas cumplimentar para
continuar con el proceso, dentro de la seccion de cuestionarios de registro.

EJ ," Business Network ¥  Cuenta Standard
- SAP Business Network
Inicio Panel
SAP Business Network Discovery
Ariba Proposals & Questionnaires
Ariba Contract Management
Eventos =
Tituto ID Hora de finalizacion { Tipo de evento Ha participado
No hay articulos
Evaluaciones de riesgo =
Titulo ID Hora de finalizacién 1 Tipo de evento
No hay articulos
Cuestionarios de registro =
Titulo D Hora de finalizacion 1 Mercancia Regiones Estado
w Fstada- ﬁi'w‘\n {1}
Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningun valor) (ningtn valor) Invitado
Cuestionarios de calificacion =
Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

3. Accede a el y completa la informacién requerida. En el lateral izquierdo podras ver
los distintos blogues de informacion que debes completar y en la parte superior
derecha el tiempo del que dispones para completarlo.
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¥ Conmenido del evento

-------------------

Consola E Doc2287261871 - Cuestionario de registro de proveedor ‘ @ ;4 dl'aslrI23'28'26

Todo el contenido - B

Enviar respuesta completa Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel

Puedes cumplimentar la informacion que consideres oportuna y guardar el
cuestionario como un borrador para continuar en otro momento, para ello solo
deberas seleccionar “Guardar Borrador”.

Al completar el contenido del cuestionario, es importante que sepas que en la
seccion 3, “Compliance”, si tu Compafia tiene trato con funcionarios o
exfuncionarios publicos deberds descargarte la declaracion de
compatibilidad de Funcionarios Publicos y subirla firmada al formulario de
registro.

Para ello, si respondes afirmativamente a la pregunta 3.5, se te desplegara un
contenido adicional, debiendo hacer clic en Referencias:

3.5 Enla ejecucién del contrato, ;va a participar un funcionario o “ex funcionario™? (se entendera por “ex funcionario” a los efectos de este cuestionario, *‘ si
a aquel que haya ostentado la condicién de Funcionario Publico durante los dos ultimos afios).

3.6 Por favor descargue la declaracién de compatibilidad de funcionario publico y adjintela completd Referencias v *Adjuntar un archivo

*
3.7 Segln su respuesta, Repsol le enviaré un cuestionario de compliance mas detallado para que lo complete. Por favor confirmalo aqui. ‘ Yes/Si ~ ‘

v

A continuacion, se te abrirA un desplegable donde debes seleccionar el
documento en Castellano “Declaracion de compatibilidad de Funcionario
Pablico”:

e

3.6 Por favor descargue la declaracion de compatibilidad de funcionario publico y adjtntela completa Referencias v xAdjuntar un archivo

3.7 Segun su respuesta, Repsol le enviar un cuestionario de compliance mas detallado para que lo compl¢  Documentos de referencia

3.8 Declara y garantiza que la informacion facilitada, segin su leal saber y entender, es completa, actuaiizl (% Declaracian de compatibilidad de Funcionario Piiblico.docx I
inmediatamente cualquier cambio significative que se produzca sobre la misma.

(*) indica un campo necesario (% Statement of Compatibility for Public Officials or Ex Public Officials.docx

Descargar todos los adjuntos

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ‘ [ Escribir mensaje J I Importar de Excel ]

Se te descargara el archivo, por favor firmalo y posteriormente adjuntalo en la
propia pregunta 3.6 haciendo clic en Adjuntar un archivo y seleccionando el
documento previamente firmado:




3.6 Por favor descargue la declaracion de compatibilidad de funcionario pdblico y adjuntela completa Referencias ™ *Adjuntar un archivo

Agregar adjunto m Cancelar

bo. Para buscar un archi creta, haga clic en Examinar.... Cusedo tevmine. haga clic en Aceptar pars sgregar o adjnto.

Al final del cuestionario, en la seccidn 9, se encontrara el apartado para agregar
la informacién bancaria necesaria.

Todo el contenido e v
Nombre 1
basados en interes legivmo, deracho

de oposicion y de acceso al informe de
ponderacién. Se podrén ejercitar estos
derechos a través de una comunicacion
a protecciondedatos@repsol.com y
podré formular, en cualquier momento,
una reclamacion ante la autoridad de
control competente; Transferencias
internacionales: posibles transferencias
a servidores de terceros proveedores
de servicios de acuerdo al Capitulo V
del GDPR; Més informacidn: en la
Politica de Privacidad y en el Canal de
ética y cumplimiento disponible en
wwwi.repsol.com.

9 Datos a -
Bancarios Agregar Datos Bancarios (0) I

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa | Volver a cargar la Gltima puja ] | Guardar borrador | Escribir mensaje ‘ | Importar de Excel |

Haciendo “click” en el texto azul “Agregar Datos Bancarios (0)” se desplegara el
siguiente menu:

Guardar Cancelar

Al hacer clic en Guardar s g las tas de la seccidn rapetible. Para enviar su respuesta, tiene que hacer clic en Guardar y luego en Enviar respuesta completa en la pantalla principal
Todo el conténido > 8 Datos Bancarios
Datos Bancarios (0) =
Mo hay articulos
| Agregar Cuentas Bancarias | (*} indica un campo necesarno

Pulsando el boton de “Agregar Cuentas Bancarias” se desplegara la lista de
preguntas a completar




Datos Bancarios (1)

¥  Cuentas Bancarias 51

A continuacién, se describiran todos los campos de la pregunta “Cuenta Bancaria”

» Tipo de Banco:

Tipo de banco: Ningtin valor Vv
g L

Ningin valor
Macional

Extranjero

e Se podra elegir entre Nacional o Extranjero.

e Determina el origen del banco.




Pais/Region:

Pais/region: (ningiin valor) -

Determina el pais de donde es la cuenta bancaria.

Se debe elegir el pais de donde procede la cuenta bancaria de una lista
desplegable.

Nombre de Banco:

MNombre del banco: (

Determina el nombre de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.

Oficina Bancaria:

Oficina bancaria:

Determina el nombre de la oficina de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.



Calle:

Calle: |

Determina la direccién de la oficina de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.

Ciudad:

Ciudad:

Determina la ciudad de la oficina de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.

Estado/Provincia/Region:

Estado/Provincia/Regicn:

Determina el Estado/Provincia/Region de la oficina de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.



Cddigo Postal:

Cadigo postal:

Determina el cédigo postal de la oficina de la entidad bancaria.

Campo de texto libre.

Nombre del titular de la cuenta:

Mombre del titular de la cuenta:

Determina el nombre del titular de la cuenta.

Campo de texto libre.

Codigo SWIFT

Cadigo SWIFT:

Determina el Codigo SWIFT de la cuenta bancaria.

Campo de texto libre.



Clave de control del Banco

Clave de control del banco: Ningiin valor v/

Determina el tipo de cuenta bancaria de proveedor, como una cuenta de ahorro o
una cuenta corriente. Los diferentes paises pueden tener claves de control del
banco distintas.

NUmero de cuenta:

Mimero de cuenta:

Determina el numero de cuenta bancario.
Campo de texto libre limitado a solo digitos.

Si se selecciona un pais que utlice IBAN, las preguntas de “Clave
bancaria/Numero de enrutamiento ABA” y “NUmero de Cuenta” NO seran visibles.

Clave bancaria/NUmero de enrutamiento ABA:

Clave bancaria/Mimero de enrutamiento ABA:

Determina el numero que identifica a una institucion financiera, como un banco o
una cooperativa de crédito.

Campo de texto libre limitado a solo digitos.

Si se selecciona un pais que utilice IBAN, las preguntas de “Clave
bancaria/Numero de enrutamiento ABA” y “Numero de Cuenta” NO seran visibles.



C6digo IBAN:

Codigo IBAN:

Determina el cédigo alfanumérico que identifica una cuenta bancaria determinada
en una entidad financiera en cualquier lugar del mundo (si el pais esta adherido al
sistema IBAN).

Campo de texto libre limitado a solo digitos.

Si se selecciona un pais que utilice las preguntas “Clave bancaria/NUmero de
enrutamiento ABA” y “Numero de Cuenta”, la pregunta de “Codigo IBAN” NO sera
visible.

Pregunta de Certificado Bancario:

| Por favor, adjunte el Certificado de su Cuenta Bancaria. Nota: En caso de no adjuntar el certificado, no podra validarse la misma. |Ad]untar un archivo

Pregunta tipo “Adjunto” donde debera adjuntar el certificado bancario.

Nota: En caso de no adjuntar el certificado, no podra validarse la cuenta bancaria

Pregunta de empresa o negocio del grupo Repsol:

Indique para qué empresa o negocio del grupo Repsol es esta cuenta ||

Determina la empresa o negocio del grupo Repsol en la cual se usara dicha cuenta
bancaria. Completar solamente si lo sabe.

Campo de texto libre.

Al final de la seccion, se encuentra nuevamente el boton “Agregar una Cuentas
Bancarias adicional”. Se podran afiadir cuantas cuentas se crean convenientes.



Nombre del titular de la cuenta.

Ningin valor

Agregar un Cuentas Bancarias adicional ‘ | (*) indica un campo necesaric

Una vez hayas completado todas las secciones del formulario de registro, si
deseas que la informacion cumplimentada sea la definitiva debes seleccionar
“Enviar respuesta completa” en la parte inferior de la pantalla.

Una vez enviado el cuestionario se te notificara en la parte superior de la pantalla
con el siguiente mensaje:

q/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento

Tras su envio, el equipo de Repsol lo analizara. Podras ver el estado de tu solicitud
en la pestafia de “Propuestas y cuestionarios” dentro de la seccién de
“Cuestionarios de registro” en el apartado “Estado”.

Cuestionarios de registro

Thulo [] Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado

Cuestionano de regstro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 {nengin valor) {nngin valor) Invitado

Una vez la solicitud sea aprobada se actualizara el estado a Aprobado, con esto
finaliza el proceso de formulario de registro en Repsol.

iEnhorabuena! Acabas de completar su registro y yaformas parte de la base
de datos de proveedores de Repsol.



